
COSIA
COMITE OAXAQUENO DE
SANIDAD E INOCUIDAD

CONVOCATORIA PÚBLICA Y ABIERTA No 004/2026

Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operación del Programa de Sanidad

e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaría de Agricultura y Desarrollo Rural, para el ejercicio 2026, publicado

en el Diario Oficial de la Federación el 31 de diciembre de 2025, así como el Anexo IV. "Lineamientos técnicos

especificos para la operación de los componentes de Vigilancia epidemiológica de plagas y enfermedades

fitozoosanitarias, Campañas fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuícola y pesquera" de dicho

ACUERDO, el Comité Oaxaqueño de Sanidad e Inocuidad Acuícola, A.C., emite la CONVOCATORIA PÚBLICA Y

ABIERTA No. 004/2026, dirigida a toda persona interesada en ocupar el puesto de Auxiliar Administrativo, de

acuerdo a lo siguiente:

Denominación de la vacante

Número de vacantes

Percepción bruta mensual

Adscripción

Ubicación o sede

Tipo de contrato y régimen

Auxiliar administrativo

1

$14,500.00 (Catorce mil quinientos pesos 00/100 M.N.)

Comité Oaxaqueño de Sanidad e Inocuidad Acuícola, A.C.

Estado de Oaxaca

Contrato por tiempo determinado / pago de honorarios por

prestación de servicios profesionales.

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los "Lineamientos técnicos específicos para la operación de los componentes

de Vigilancia epidemiológica de plagas y enfermedades fitozoosanitarias, Campañas fitozoosanitarias e

Inocuidad agroalimentaria, acuícola y pesquera" a continuación se describen las funciones del puesto:

I. Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos de la Instancia Ejecutora;

II. Actualizar mensualmente los inventarios y resguardos de los bienes asignados a las Instancias

Ejecutoras y apoyar a la Coordinación Administrativa en la baja de bienes;
III. Participar en la elaboración y el seguimiento financiero de los Programas de Trabajo;

IV. Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos de cada Instancia Ejecutora, para cada

uno de los Programas de Trabajo por aportante;

V. Integrar la información para la elaboración de los informes mensuales y trimestrales físicos y

financieros;

VI. Desarrollar las actividades que disponga la Coordinación Administrativa de la Instancia Ejecutora en

materia de seguimiento a los recursos;

VII. Ingresar oportunamente la información financiera en los sistemas informáticos que se disponga, y

VIII. Participar en eventos de capacitación organizados por el SENASICA y otras instituciones del sector, en

los cuales se deberá aprobar la evaluación correspondiente.

Perfil del Puesto:

De acuerdo a lo establecido en "Lineamientos y requerimientos operativos:

Requisitos específicos:

Contar con Licenciatura en Economía, Contaduría, Administración de Empresas, Ingeniería en Agronomía con

especialidad en Administración Agrícola, Economía Agrícola o carrera afín y contar con cédula profesional; o

Técnico(a) en Contaduría, Administración o técnico(a) comprobable en contaduría o administración.

a) Deberá demostrar experiencia en actividades de finanzas, contabilidad o administración.

b) Contar con experiencia demostrable de 6 (seis) meses en la materia.



VIII. Escolaridad:
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Nivel de Estudio

Grado de avance

Área de estudio

Licenciatura, pasante o bachillerato en el área de competencia.

Titulado (a) o pasante.

Licenciatura en Economía, Contaduría, Administración de Empresas, Ingeniería

en Agronomía con especialidad en Administración Agrícola, Economía Agrícola

carrera afín y contar con cédula profesional; o Técnico(a) en Contaduría,

Administración o técnico(a) comprobable en contaduría o administración.

이

IX. Experiencia laboral y otros.

Contar con al menos 6 (seis) meses de experiencia y conocimientos en actividades de finanzas,
contabilidad o administración.

Tener disponibilidad de viajar.

Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos relacionados con el área

trabajo.

de

Conocer las leyes, reglamentos, manuales, criterios, lineamientos, Normas Oficiales Mexicanas y

demás instrumentos jurídicos y administrativos que se dispongan para el desempeño de

funciones.

sus

Bases de participación:

X. Requisitos de participación:

Podrán participar las personas que reúnan los requisitos de escolaridad y experiencia laboral

previstos en el perfil del puesto.

- Adicionalmente se deberá cumplir con lo siguiente:

XI. Ser ciudadano(a) mexicano(a) en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero(a) cuya condición

migratoria le permita la función a desarrollar.

XII. No haber sido sentenciado(a) con pena privativa de libertad por delito doloso.

- Tener aptitud para el desempeño de sus funciones en el servicio público.

- La duración en el puesto estará sujeta a la continuidad del Programa y las evaluaciones de

-

desempeño que el Comité Oaxaqueño de Sanidad e Inocuidad Acuícola A.C., establezca.

No podrán participar las personas que desempeñen otro cargo y/o funciones dentro del

Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra institución Gubernamental y no Gubernamental,

una vez que se notifique de su aceptación en la Instancia Ejecutora, que interfiera con el

cumplimiento de sus funciones y horario establecido o aquellas que hayan sido dadas de baja

de otro Organismo Auxiliar (OA) por un comportamiento inadecuado o que tengan un proceso

administrativo en el área jurídica del SENASICA.

XIII. Documentación requerida:

Las personas aspirantes deberán presentar copia simple legible y original o copia

certificada, para su cotejo, de los documentos siguientes:

- Título y cédula profesional o carta pasante.

- Solicitud de trabajo con fotografía reciente.

- Curriculum vitae actualizado.

- Documentos que comprueben fehacientemente la experiencia laboral (constancias
laborales, contratos de trabajo, recibos de nómina, entre otros).










