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CONVOCATORIANo. 03/2021

Fecha de emisién 21 de mayo del 2021, Calamanda, El Marques, Querétaro

Con fundamento en los articulos 1°, 5° fracciones | y XVIIl'y 6° fraccion XXV del ACUERDO por el
que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de Sanidad e Inocuidad
Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el ejercicio 2021, asi como
Capitulo Quinto Estructura Operativa, en los numerales QUINCUAGESIMO SEPTIMO,
QUINCUAGESIMO OCTAVO, SEXAGESIMO, SEXAGESIMO PRIMERO, SEXAGESIMO
SEGUNDO, SEPTUAGESIMO PRIMERO Y OCTOGESIMO CUARTO del ANEXO IV
‘Lineamientos Técnicos Especificos para la operacién de los Componentes de Vigilancia
Epidemiolégica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Campafias Fitozoosanitarias €
Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola Y Pesquera” de dicho ACUERDO, el Comité Estatal de
Sanidad Vegetal de Querétaro, emite la Convocatoria Publica y Abierta No. 03/2021, dirigida a
todos los interesados en ocupar el puesto de Auxiliar Administrativo, de acuerdo a lo siguiente.

Puesto Auxiliar Administrativo.

Numero de Vacantes Uno.

Adscripciéon Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro.
Ubicacién

Calamanda, El Marques, Querétaro

Sueldof/forma de
contratacién/periodo

Sueldo bruto $11,500.00 (Once mil quinientos pesos 00/100 m.n.) del
tabulador se deberd cubrir el pago de sueldo, pago de impuestos o
prestaciones de ley como la cuota patronal, ISR, IMSS, INFONAVIT, SAR y
demas prestaciones o impuestos que se consideren conforme al tipo de
contrato que se establezca. El régimen de contratacién es Bajo sueldos y
salarios y seré de la fecha de contratacién al 31 de diciembre 2021.

Actividades y
Responsabilidades

del Puesto (de acuerdo al
numeral OCTAGESIMO
CUARTOQ).

Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro que cumplan con los
requisitos fiscales.

Actualizar los inventarios y resguardos de los bienes asignados al
Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro.

Participar en la elaboracion y seguimiento financiero de los Programas
de Trabaijo.

Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos del
Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, para cada uno de los
programas de Trabajo de los aportantes.

Integrar la informacién para la elaboracion de los informes mensuales y
trimestrales fisicos y financieros.

Desarrollar las actividades que disponga el Coordinador Administrativo
del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro en materia de
seguimiento a los recursos. {

_Ingresar_oportunamente la \lnformacién financiera en los_sistemas
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informaticos que se disponga.
* Participar en eventos de capacitacion organizados por el SENASICA y

otras instituciones del sector en la cual se debera aprobar la evaluacién
correspondiente.

Requisitos de acuerdo al
CAPITULO QUINTO de la
ESTRUCTURA OPERATIVA en
su numeral SEPTUAGESIMO
PRIMERO

e Tener estudios a nivel Licenciatura en: Economia, Contaduria,
Administracion de Empresas o Ing. Agrénomo con especialidad de
Administracion Agricola, Economia Agricola o Técnico en contaduria.

e Experiencia minina de 6 meses en finanzas, contabilidad o
administracion.

» Presentary aprobar el examen técnico respectivo.

» Disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos
relacionados con el drea de trabajo

* No estar desempefiando otro cargo y/o funciones dentro del Gobierno
Federal, Estatal o Municipal u ofra institucion Gubemamental y No
Gubemamental una vez que se le notifique de su aceptacion en el
cargo.

* Manejo de herramientas computacionales bésicas (office, internet).

Requisitos de
Participacién

Podran participar:

Aquellas personas que relnan los requisitos de escolaridad, nivel
académico, experiencia laboral y capacidades técnicas previstas en el perfil
para el puesto vacante y estén dispuestas a asumir las funciones del
puesto.

No podran participar:

Personas que estén inhabilitadas de sus funciones por la secretaria de la
Funcién Publica.

Personas que hayan sido dadas de baja de otro organismo auxiliar, por su
comportamiento inadecuado o que haya iniciado, concluido o no, un
procedimiento de demanda en cualquier Organismo Auxiliar de Sanidad
Vegetal a nivel nacional.

Documentacién a
presentar

Acta de nacimiento.

Titulo y/o carta pasante.

Solicitud de trabajo con fotografia.

Curriculum vitae actualizado y sustentado, incluir copia de constancias

Y CUrsos.

Identificacién Oficial (IFE/INE vigente).

Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses.

Constancia de no inhabilitacién por parte de la Secretaria de la Funcion

Puablica del Gobierno Federal. Consultar en:
https://www.gob.mx/tramites/ficha/constancia-de-inhabilitacion-de-
no-inhabilitacion-de-sancion-o-de-no-existencia-de-
sancion/SFP2826

» Clave unica de Registro Poblacional (CURP).

e Dos cartas de recomendacion

e & @ @
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Recepcion de
documentacion

Los interesados en participar deberan presentar su solicitud con su
documentacion comprobatoria en original y copia para su cotejo a partir de
la publicacién de la presente y hasta el 04 de junio de 2021, de las 9:00 a
las 16:00 horas. en las la Oficina del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de
Querétaro, ubicado en Autopista México — Querétaro Km. 186.8,
Calamanda, El Marques, Querétaro, C.P 76245, con los teléfonos 448
2751336 'y 448 1704098, o por comeo electrénico:
gerencia@cesaveq.org.mx y eocampo@cesaveq.org.mx la documentacion
requerida en una carpeta comprimida en archivo PDF, misma que el
interesado debera entregar fisicamente el dia de aplicacién del examen
técnico.

Calendario del Concurso

Fecha para la aplicacion del examen 08 de junio de 2021, a las 10-:00 am.
en la Oficina del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, ubicada
en Autopista México — Querétaro Km. 186.8, Calamanda, ElI Marques,
Querétaro, C.P 76245, con los teléfonos 01 448 275 13 36 y 01 448 170 40
98,

Temario

1. ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del
Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de
Agricultura y Desarmollo Rural, para el ejercicio 2021.
(https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=56090388&fecha=28/
12/2020).

2. Ley Federal del Trabajo, ultima actualizacion 02/07/2019
(http//www.diputados.qgob. mx/LeyesBiblio/pdf/125 0207 19.pdf)

3. Ley de Impuestos Sobre la Renta, ISR: ultima actualizacion
23/04/2021
(http//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR_091219.pdf)

4. Ley del Seguro Social; dltima actualizacion  21/10/2020
(http://www.imss.gob.mx/sites/all/statics/pdf/leyes/L SS.pdf)

5. Ley del Impuesto al Valor Agregado, IVA; ultima actualizacion
23/04/2021
(http:/Awww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/77_230421 .pdf)

6. Ley Federal de Sanidad Vegetal, Ultima actualizacion 26/12/2017
(http.//www.diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdf/117 _261217.pdf)

7. Reglamento a la Ley Federal de Sanidad Vegetal, Ultima actualizacién
15/07/2016
(http.//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Req LFSV.pdf)

8. Manejo y control de procesos administrativos (definiciones)

9. Sistemas de calidad y mejora continua (definiciones)

Resultados y
Criterios de
Evaluacion

e Examen de conocimientos 55% (Calificacién minima 8 en base a
10)

Formacién Profesional 10%

Experiencia Laboral 15%

Entrevista 20%

La calificacion minima aprobatoria es de 80/100, de no ser asi, el
aspirante sera descartado y no podrd seguir en la etapa de
formacion académica, ni de experiencia laboral y de entrevista.

A los aspirantes que obtengan la calificacion minima aprobatoria o superior,
se realizara la entrevista, al término y revisién y aprobacion del examen en
las oficinas del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, en
Autopista México- Querétaro km. 186.8 en Calamanda, El Marques,
Querétaro. Los resultados de-la evaluacion global serdn emitidos por el
Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro y seran inapelables, a
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partir de dichos resultados la Subcomisién de Sanidad e Inocuidad, realiza
la entrevista a los aspirantes y elige al candidato apto para ocupar el

puesto.
Notificacion de El Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro notificara los resultados
Resultados del concurso del aspirante ganador a través de correo electronico.
» No se registre ningun aspirante al concurso.
Declaracién del » Cuando ninglin aspirante cumpla los requisitos de la convocatoria.
Concurso Desierto » Los aspirantes que no se presenten al examen y/o entrevista
* No haya aspirantes que obtengan la calificacién minima

aprobatoria en la evaluacién técnica.

Inicio de Actividades Se notificara el dia de la entrevista.

Notas:

e Los documentos originales que se presenten deberan ir acompafados de su copia simple en
hoja tamario carta incluyendo, en su caso, el reverso de los mismos, los cuales seran
cotejados al momento de la revisién documental.

» Toda documentacién requerida debera presentarse por duplicado.

e Los participantes que no cumplan con el 100% de los requisitos sefialados en esta
convocatoria, no podran participar en el proceso de seleccion.

e El personal que sea contratado mantendrd una relacién profesional y laboral Unica y
exclusivamente con el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Querétaro, por lo que la SADER,
el SENASICA-DGSV y el Gobierno del Estado no adquiriran relaciones laborales.

Ing. Luis Carfes-Rubio Acosta
Presidente del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de

Paginad de 4




