PRIMERA CONVOCATORIA

El Comite Estatal de Sanidad Vegetal de Campjche (CESAVECAM) conforme a lo establecido
en el articulo Sexagésimo séptimo del “Acuerdo” por el que se dan a conocer las Reglas de
Operacién| del Programa de Sanidad e Inoguidad Agroalimentaria de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pescd y Alimentacion para el ejercicio 2018, emitido
el 29 de diciembre del 2017

CONVPOCA.

A los interesados en participar para ocupar el puesto de auxiliar administrativo en el Comité
Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche.

Nombre de la vacante Proyecto fitosanitaric No. de vacantes | Periodo de duracion
Auxiliar Administrativo Comité Estatal de | 1 Ejercicio fiscal 2018
Sanidad  Vegetal | de
Campeche
PERFIL Y REQUISITOS.

e Licenciatura en Economia, Contaduria b en Administracion de Empresas, Ingeniero
Agronomo con especialidad en Administracion Agricola o Economia Agricola o
Técnico en contaduria o administracion

e Experiencia de seis meses en actividadep de finanzas, contabilidad o administracién.

* Manejo de herramientas computacionale$: office y bases de datos.

» Presentar y aprobar el examen técnico rdspectivo.

e Saber conducir y contar con licencia de manejo vigente.

» Disponibilidad de horario para cumplir cpn los compromisos relacionados con el area
de trabajo.

e Tener disponibilidad de viajar.

e NO|estar desempefiando otro cargo o fiincién dentro del Gobierno Federal, Estatal o
Municipal u otra institucion gubernamental una vez que se le notifique su aceptacién
en el CESAVECAM, que interfiera con el cumplimiento de sus funciones y horarios
establecidos.
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FUNCIONES DEL CARGO (Atrihuciones y responsabilidades)

I.  Contabilizar los comprobantes de ingfesos y egresos del OA

Il.  Actualizar los inventarios y resguardos de los bienes asignados a los OA

Ill.  Participar en la elaboracién y seguimigento financiero de los Programas de Trabajo

IV.  Dar seguimiento al estado de cuentd de los ingresos y egresos de cada OA, para
cada uno de los Programas de Trabalo por aportante

V. ntegrar la informacién para la elaborgcion de los informes mensuales y trimestrales
fisicos y financieros

VI. | Desarrollar las actividades que dispgnga el Coordinador Administrativo del OA en
materia de seguimiento a los recursog

Vi ngresar oportunamente la informacign financiera en los sistemas informaticos que
se disponga, y

VIIl.  Participar en eventos de capacitadion organizados por el SENASICA y otras
nstituciones del sector, en la cual se deberd aprobar la evaluacion correspondiente
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Podran participar tofdos los que retnan el perfil.

No podran participlr en el proceso aquellos que se encuentre en los
supuestos siguientes:

REQUISITOS PARA
PARTICIPAR e Personas que estén inhabilitados de sus funciones por la
secretaria de la funcion publica.
» Personas que hayan sido dadas de baja de otro organismo
por: cgmportamiento inadecuado.
e Solicityd de trabajo ¢completamente requisitada con letra de
molde, [con fotografia reciente y firma del interesado.
e Curricylum vitae actualizado con documento soporte.
e Licencia de manejo
DOCUMENTACION » Copia dle acta de nacimiento
REQUERIDA e Al menps dos cartas|de recomendacion.
e Copia dlel registro federal de contribuyentes
e Copia ¢le su credencial de elector vigente.
e Copia ¢e comprobante de domicilio.
e Constancia de la CURP.
A partir de la emisipn de la presente convocatoria o una hora antes del
examen, hasta el dia 23 de abril del 2018, en las oficinas del Comité
Estatal de Sanidad| Vegetal de Campeche. Calle Argentina S/N entre
REGISTRO DE Tamaulipas y Veragruz Col. Santa Ana San Francisco de Campeche.
PARTICIPANTES

Correo: cesavecarh@cesaveca

Teléfono: 01 981 8(1 614 99 y 01

No se recibira doclimentacion v

requerida debera se

r entregada a

.org
981 81 628 48

a electronica. Toda la documentaféién;
mas tardar el dia del examen.
y
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EVALUAGION TECNICA

El dia 23 de abril del 2018, a las

Estatal de Sanidad
Tamaulipas y Vera
Camp.

Vegetal de
cruz Col. Sar

Campeche. Calle Argentina S/N entre
ta Ana San Francisco de Campeche,

10:00 horas, en las oficinas del Comité

NOTIFI

CACION DE

RESULTADOS

Seran informados de resultados ¢

notificara via correo

electrénico y

el dia 24 de abril del afio en curso y se

telefénica a los aspirantes.

ENT

REVISTA

A los aspirantes que obtengan c

del examen y cump
una entrevista por i

Vegetal,- por lo qug se le indica

telefénico, la fecha

an en su tota
ntegrantes y/«

y lugar para re

alificacién aprobatoria en la evaluacion
idad con los requisitos, se les realizara
) suplentes de la Comisién de Sanidad
ra por medio de correo electronico y
2alizar la misma. '
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ASPIRANTES Solo se notificaran @l que resulte seleccionado, via correo electronico y
GANADORES E INICIO | via telefénica.
DE ACTIVIDADES
$11, 500.00 (son Pnce mil quinientos pesos 00/100 MN.) Con estos
recursos se deberg cubrir el pago de sueldo, pago de impuestos o
SALARIO NETO prestaciones de ley como la cuota patronal, ISR, IMSS, INFONAVIT,
MENSUAL SAR y demas prestaciones o impuestos que se consideren conforme al
tipo de contrato.
MODALIDAD DE Sueldos y Salarios.
CONTRATACION

(htt

Disposiciones

generales en
ps://www.gob.mx/cms/uploads/attacH

TEMARIO

ment/file/284¢

Reglas

de
975/DOF -

Operacion 2018.

D

sposiciones generales RO _2018.pdf)

Prg
(hti

grama de Sanidad e Inocuidad
ps://www.gob.mx/cms/uploads/attach

Agroaliment
ment/file/285

i

ria en Reglas de Operacion
85/DOF -

P

rograma_de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria.pdf)

Ley
Ley

El analisig
conocimiet

Disposiciones fiscales (CFF, LIVA, LISR

v Federal del frabajo.
y del IMSS y su reglamento

SISTEMA DE G

ALIFICACIO

., con sus respectivos reglamentos).

de la documentacion, la formulacion, aplicacidn y evaluacién del examen de
itos estara a cargo del Comité Es}tal de Sanidad Vegetal del Campeche. Los

resultados|de la evaluacion seran emitidos en Igs fechas establecidas en esta convocatoria.
Para la seleccionar al candidato a ocupar el pupsto en el OASV, se considerara el porcentaje
obtenido de la sumatoria del examen técnico, fprmacion profesional, experiencia profesional y
entrevista, conforme a los siguientes criterios. \.\
La seleccion de personal se realizara con base |en los resultados de la ponderacion porcentual
siguiente:
Puesto Evaluacion Técnica (%) | Hormacion (%) | Experiencia (%) | Entrevista (%)
Auxiliar 55 10 15 20
Administrativo
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La calificacion minima aprobatoria global sera de 8.0 a escalz

Se declarara desierto el concurso bajo las siguig¢ntes circunst

e Cuando no se registre ningun aspirante al concurso

¢ Cuando ningun aspirante registrado se presente al ex

e Cuando ningun aspirante obtenga califiqacion aproba
ando ningtin aspirante con calificacioh aprobatoria

CAMPECWF
z

La calificacion minima aprobatoria del examen fécnico sera de 8.0 en escala de 0 a 10.

2015 - 2021

1 de 0a 10,

ancias.

amen de conocimiento.
toria.
se presente al examen.

Para mayores informes comunicarse a las oficjnas del Comité Estatal de Sanidad vegetal de
Campeche. Ubicada en Calle Argentina S/N enfre Tamaulipas y Veracruz Col. Santa Ana San

Francisco, Campeche Correo: cesavecam@cepavecam.org

Teléfono: 01 981 81 614 99 y 01

981 81 628 48 de lunes a viernes con horario de¢ 8.30 a 16.30 horas.

ATENTAMENTE.
PRESIDENE DEL CESAVEC
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San Francisco de|Campeche, Campeche a 06 de abril de 2018.

AM

Camité Estatel de Sanided Vegeta!
del Estado de Campeche
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