CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 008/2025

Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan a conaocer las Reglas de Operacién del
Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de ia Secretaria de Agricultura v
Desarrollo Rural, para ef efercicio 2025, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de
enero 2025, asi como el Anexo IV. "Lineamientos técnicos especificos para ja operacién de los
componentes de Vigilancia epidemioldgica de plagas y enfermedades fitozoosanitarias,
Camparias fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquera” de dicho
ACUERDOC, el Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima, emite la
CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 008/2025, dirigida a toda persona interesada en
ocupar el puesto de Auxiliar Administrative en el Proyecto Servicios Fitosanitarios, de
acuerdo a lo siguiente:

Denominacidn de la | Auxiliar Administrativo proyecto Servicios Fitosanitarios
vacante

Ndmero de | 1{uno)

vacantes

Salario brute | $12,500.00 {Doce mil guinientos pesos 00/T100 M.N.)
mensual *

Adscripcién Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima
Ubicacidn o sede Tecoman, Colima

Tipo de contrato v | Contratolaboral por tiempo determinado bajo ef régimen de Sueldos
régimen v Salarios

*Con el Salaric bruto mensual se cubrirg el sueldo, impuesto sobre ndmina, aportaciones
patronales al IMSS, INFONAVIT y SAR.

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en el articulo Septuagésimo Sexto de los "Lineamientos técnicos |
especificos para la operacién de los componentes de Vigilancia epidemicldgica de plagas y
enfermedades fitozoosanitarias, Inspeccién de plagas v enfermedades fitozoosanitarias;
Campahias fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquera” a continuacion
se describen las funciones del puesto:

l. Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos de la Instancia Ejecutora;

. Actualizar mensualmente los inventarios y resguardos de los bienes asignados a las
Instancias Ejecutoras y apoyar a la Coordinacién Administrativa en la baja de bienes;

HI. Participar en la elaboracién y el seguimiento financiero de los Programas de Trabajo;

IV. Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos de cada Instancia Ejecutora,
para cada uno de los Programas de Trabajo por aportante;

V. Integrar la informacion para ta elaboracién de los informes mensuales y trimestrales fisicos
y financieros;

V1. Desarrollar las actividades que disponga la Coordinacién Administrativa de |a Instancia
Ejecutora en materia de seguimiento a ios recursos;

Vil Ingresar oportunamente la informacién financiera en los sisternas informaticos que se
disponga, y

VIii. Participar en eventos de capacitacién organizades por el SENASICA y otras instituciones
del sector, en los cuales se debera aprobar la evaluacién correspondiente.




Perfii del puesto:

De acuerdo con o establecido en los Lineamientos ¥ requerimientos operativos:

Requisitos generales

a)

b)
<}
d)

e}

g)

Licenciatura en Economia, Contaduria, Administracién de Empresas, Ingenieria en
Agronomia con especialidad en Administracidn Agricola, Economia Agricola o
Técnico(a) en Contaduria, Administracién o técnico(a) comprobable en contaduria o
administracién,

Saber conducir y contar con licencia de manejo vigente

Tener disponibiiidad para viajar;

Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos relacionados
con el drea de trabajo;

No estar desempefiando un cargo o funciones remuneradas dentro del gobierno
federal, Estatal © Municipal u otra Institucién Gubernamental y No Gubernamental, a
partir de su contratacién en la Instancia Ejecutora, a fin de gue no interfiera con el
cumplimiento de sus funciones y horario establecido, y

Presentar Carta bajo Protesta de decir verdad de no estar inhabilitado{a) de sus
funciones por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobiernc o haya sido dado(a) de
baja de otro organismo Auxiliar (OA)} por un comportamiento inadecuado o gue tenga
un proceso administrativo en el drea juridica del SENASICA,

Conocimientos bédsicos de computacion

Requisitos especificos

aj

Licenciatura en Economia, Contaduria, Administracién de Empresas, Ingenierfa en
Agronomia con especialidad en Administracién Agricola, Economia Agricola o
Técnico(a) en Contadurfa, Administracién o técnico(a) comprobable en contaduria o
administracion,

Bases de participacidn:

Requisitos de participacion

Podran participar las personas que relnan todos los requisitos previstos en el perfil del puesto
{requisitos generales y requisitos especificos).

Documentacién requerida

Las personas aspirantes deberan presentar copia sirmple legible y original o copia certificada,
para su cotejo, de los documentos siguientes:

@

Estudios al menos Licenciatura en Economia, Contaduria, Administraciéon de
Empresas, Ingenierfa en Agronomia con especiatidad en Administracién Agricola,
Economia Agricola o Técnico(a) en Contaduria, Administracién o técnico(a)
comprobable en contaduria o administracion.

Solicitud de trabajo firmada y con fotografia reciente.

Curriculum vitage actuatizado y firmado.

Documentos que comprueben la experiencia laboral, en caso de contar con
experiencia (constancias laborales, contratos de trabajo, recibos de némina, entre
otros).




o Documentacion comprobatoria de capacitacion en las dreas de conocimiento en caso
de contar con capacitaciones (cursos, diplomados, ponencias, entre otros).

e Comprobante de domicilio actual, con una vigencia no mayor a tres meses.

e Copia de identificacion oficial vigente {credencial de elector INE, pasaporte o cédula
erofesional).

e Presentar Carta bajo protesta de decir verdad de no estar desempefiando cargo o
funciones remuneradas dentro del Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra
institucién Gubernamental y no Gubernamental, a partir de su contratacion en Ia
Instancia Ejecutora.

e Presentar Carta bajo protesta de decir verdad indicando gue no ha sido dado(a) de
baja de otro Organismo Auxiliar (QA) per un comportamiento inadecuado o que tenga
un proceso administrativo en el drea juridica del SENASICA.

Registro de aspirantes:

Las personas interesadas podran registrarse presentando todos (os requisitos en un horario
de 07:00 a 15:00 horas, a partir de la emisién de la presente convocatoria v hasta ¢l 16 de
mayo del 2025, con la documentacién completa antes mencionada, en las oficinas del
Comité Estatal de Sanidad Vegetal en ef Estado de Cofima, sita en Antonio Leafio #525,
Colonia Ponciano Arriaga, C.P. 28160, Tecomdn, Colima, o bien envidndolo por correo
electrénico cosanidad.cesaveo®amailoom con copiaa gerendcis SscEharmalloom, endn
horario de 07:00 a 15:00 horas la documentacién requerida en una carpeta comprimida en
archivo PDF, misma que el interesado debera entregar fisicamente el dia de la entrevista, en
caso de ser seleccionado para esta.

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima realizard la revision
correspondiente a la documentacién proporcionada por los aspirantes, seleccionando
dnicamente a los que cumplen con todos los requisitos establecidos y difundidos a través de
la presente convocatoria, para participar en la etapa de entrevista, lo cual se les comunicara a
sus correos personales plasmados en sus Curriculum Vitae durante el dia 21 de mayo.

Aplicacién de la entrevista:

Tendra verificativo ef dia 27 de mayo del 2025, a las 12:00 horas, en las oficinas del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal en el Estacdo de Colima, sita en Antonio Leafio # 525, Colonia
Ponciano Arriaga, C.P. 28160, Tecomdn, Colima del afio en curse. Para esta etapa se
convocara(n) nicamente a la{s} persona(s) aspirante(s) que haya{n) cumplido con la totalidad
de fos requisitos del perfil del puesto {requisitos especificos y requisitos generales), asi como
la documentacidn requerida en esta convocatoria.

La entrevista a las personas aspirantes convocadas estara a cargo del Comité Estatal de
Saonidad Vegetal en e/ Estado de Colima, a través de un Directivo, el Gerente y el
Coordinador del Proyecto para el cual se requiere el Auxiliar de Campo, guienes elegirdn aia
persona mas apta a ocupar el puesto en concurso.

Determinacién de la persona aspirante ganadora:

La Instancia Ejecutora, notificard el resuftado final del concurso a las personas aspirantes a
mas tardar el 28 de maye del presente afic, via correo electrénico v/o telefénicamente a la
persona ganadora, comunicandole que deberd presentarse a laborar a partir del 2 de junio
del 2025.

La relacion [aboral generada entre la persona aspirante que resuite ganadora y el Comité
Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Cofima, en su calidad de persona moral de
derecho privado, es responsabilidad Unicay exclusiva del Comité Estotal de Sanidad Vegetal




en ef Estado de Colima, a cargo de su patrimonio, por lo que no existira ningln nexo laboral
con el SENASICA o con la SADER.

Declaracién del concurso desierto:
El concurso podra declararse desierto cuando ocurra alguno de los supuestos siguientes:
a. Noseregistre ninguna persona aspirante al concurso;
B. Cuando ninguna persona aspirante curnpla el total de los requisitos establecidos en Ia
convocatoria;

C. Las personas aspirantes no se presenten a la entrevista; y,

En caso de declararse desierto el concurso, se procederd a emitir una nueva convocatoria en
un plazo no mayor a 10 dias habiles, postericres a la declaratoria de desierto el concurse.

Etapa Fecha
Publicacidén de la Convocatoria 28 de abril
Registro de aspirantes y entrega fisica o envio de |a
documentacion requerida en la Convocatoria (a partir de |alHasta el 16 de rmayo
publicacion de la Convecatoria)
Notificacion a los aspirantes que cumplieron con el total del

Calendario  de|os requisitos publicados en |z convocatoria y obtuvieron el 21 de mayo
Desarrollo de laderecho a la entrevista.
Convocatoria Entrevista 27 de mayo
Notificaciédn de resultados del candidato ganador]
: 28 de mayo
seleccionado
Inicic de labores del candidato ganador 02 de junic

Una vez seleccionado el candidato ganador, se le impartird una capacitacién inductiva sobre
la Estructura Organizacional y Operativa del Comité, fundamentos legales apiicables en sus
actividades Iaborales, como son: acuerdos, leyes, reglamentos, asi como normals) vy
manuai(es) especifico(s) del proyecto en el cual se le contratard y la definicidn del cémo %
cuando realizar sus actividades en campo y de gabinete (captura de informacién).

Fara mayores informes y aclaracidn de dudas comunicarse al nGmero telefdnico {313} 32 450
70 del Comité Estatal de Sanidad Vegetal en el Estado de Colima, sita en Antonic Leafic
#525, Colonia Ponciano Arriaga, C.P, 28160, Tecomdn, Colima.

Tecomndn, Colima, a 28 de abril del 2025.

ATENTAMENTE
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C. JOSE ARMANDO TORRES BARRAGAN
PRESIDENTE DEL COMITE ESTATAL DE SANIDAD
VEGETAL EN EL ESTADOC DE COLIMA
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