Con fundamento en e ACUERDO por el que s= dan a conccer las Reglas de Opsracidn del Programa
de Sanidad & Inocuidad Agroalimentaria de |a Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rurat, para
ajorcichy 2025, publicade en @l Diarle Oficlal de la Federacion el 27 de enero del 2005, asl como el
Anexo [l *Lineamientos técnicos especilicos B3ra 18 operacion de |os componentes de Vigilancia
spidemicidgica de plagas y enfermedades fitormosanitarias, Campanas fitoroosanitarias e Inoculdad
agroalimentaria, acuicola y pesquera® de dicho ACUERDO, el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de
Campeche., emite la CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. DO4/2025, dirigida a toda persana
intaresada en ocupar 8 puesto de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, deacusrdo con |o siguisnte:

Denominaciénde la | z :
Sk Audillar Administrativo
Nimoro de vacantes: | 1 [UNO)
14,500,00 [Catorce mil guinientos pesas 00100 m.n.)
Percepcién bruts Los recursos destinados sl salario mensual bruto incluyen &l pago de susido,
e susl pago de impusstos federales, estatalss v iocsiss, ssf cormD (S sportscnhed
patronabes (IMSS, INFONAVIT, SAR. entre otros).
Adseripelén: Corriité Estatal de Sanldad Vegetsl de Campecha.
Ubicacién o sede: Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Campeciha
Tipo da contrato y Contrate de trabajo por tiempo detsrminado, bajo ol rdgimen de
réglman: sueldes, conforme a lo dispuesto en |a Ley Federal del Trabaja.
Funciones del puesto:

De zcuerdo con lo establecido en los Linearmnlentos técnicos especllicos para ls operacidn de los
componentes de Viglancia epidemioldgica de plages y enfermedades Fitpzoosanitarias, Campafas
Fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquers a continuacian se describen las
funciones dal puesto;

L. Contabliizar ios comprobantes de ingresos y egresos de |a Instancia Ejecutora;
il Actualizar mensualmente los inventanos y resguardos de los bienes asignados a las instancias
Ejecutoras y apoyar a la Coordinacidn Administrativa en la baja de bienes;
L Participar en la elaboracion vy el seguimiento fimancieso dao los Programas de Trabajo;
V. Darzeguimianto al estado de cusnta de los ingresos y egrasos de cada Instancis Ejecutora,
para cada une de los Programas de Trabajo por aportania;
V. ‘r;“ml;:;hwm'dm para la elaboracion de los informes mensuales y trimestrales fisicos y
naric
VL. Desarroilar las actividades que disponga ta Coordinacidn Adminstrative de la instancia
Ejpcutora sn matarla ds sagulmilents a los recursos;
ViIL.  Ingresar oportunamente is iInformacion financiers en los sistermas Informidticos gue =2
dispanga, ¥
Vill.  Participar #n eventos de capacitacién organizados por ol SENASICA v otras instituciones del
sector, @n los cuales s deberd aprobar la evaluacion comespandients
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Perfil del puesto:
De scusrdo con lo establacido an los Lineamizntos y requerimientos operativas
Auxiliar de Administrative
» Escolaridad
Licenciatura, pasante o bachilerato 1cnico e el drea de
MNivel de estudio: cornpetancia
Se requiere sar Profesional o Técnico en Econormia, Contaduria,
Administracién de Empresas, Ingenlerla en Agronomils con
Area de estudio: especialidad en Administracidn Agricola, Economia Agricola o
Técnicofa) en Contaduria, Administracidn o técnicola) comprobable
&n conthduria o administracion.

« Experiencia laboral y otros

Contar con experencia demostrable de & masss en materla en actividades de finanzas
contabllidad o administracicn.

Manzjo de herramientas computacionsles y Pressntar constancias en las dreas de
conocimiento comprobable

Disponiblliidad para vigjar a nivel estatal y nacional, a fin de cumplir con los compromisos
relacionados con el drea de trabajo

Contar con dispon|bilidad de horario para cumplir con los compromisos relacionades con 2!
frea do trabajo.

Presantar documentacidn soporte de las dreas de conocimlento comprobable. }

Bases de participacién:
« Requisitos de participacién:

= Podrin participar las personas que retman los requisitos de escolaridad, experiencia laboral

previstos en el perfil para el puesto
Adicionaliments s deberd cumplir lo sigulente:

= Ser ciudadanofa) mexicano(a) en pleno sjercicio de sus derechos o extranjarc{a) cuya

condicidn rmigratoria permita ta funcidn a desarrollar.

» Nohaber sido sentenciado(a) con pana privativa de libertad por delito dolosa,
Tenar aptitud para &l desempeno de sus funciones en &l senicio publice.
La duracidn an 2! puesto estard sujeta a la continuidad del Programa vy las evaluaciones de
desampeno que el Comité Estatsl de Sanided Vegelal de Campeche establezca,
Mo podran participar las personas que dessmpafen otro cargo yio funciones dentro del
Cobierno Federal, Estatal o Municipal U otra Institucion Gubsmmamental ¥ no
Gubsrnamental, una vez que == notifique de su sceptacion en la Instancin Ejecutora, que
interimra con el cumplimients de sus funciones y horario establecido o agquellas gue hayan
sido dadas de baja de otro Organismo Auxiliar (QA)por un comportamiehto inadecusdo o
gue tengan Unh proceso administrativo en al drea juridica del SENASICA,



Documentacién requeridn:

Las personas aspirantes deberdn presontar copla simple legible y orlginal o copla cenificada,
para su cotejo, de ios docurmentios siguisntes

= Tiule o carta de pasante o bachiller.

= Salicitud de trabajo con fotografia reciente.

Curriculum vitoe actuslizado.

Docurmnentos que comprueben fehacientemente & experiencia laboral [constancias

|aborales, contratos de trabajo, recibos de narnina, entre otros).

= Dpcumentacion comprobatona de capacitacion en las dreas de conoomianto (cursos,
diplomados, ponsncias, sntre otros),

- Comprobante de domicilio actual.

= Clave Unica de Registro de Poblacidn [CURRP)

- Copia de identificacidén oficial wgente (credencial de elector INE, pasaporte o cédula
profesional).

= Presentar Cats Dajo protesta de decir verdad de no estar dessmpafiando cargo o funciones
remuneradas dentro del Gobiermno Federal, Eststal o Municipal U otra Institucion
Gubernamental y no Gubsmamantal, a partir de su contratacion en |a Instancin Ejecutors.

— Presentar Carta bajo protesta de decir verdad indicando que no ha sido dadola) de baja de
otro Organismo Auxifiar (OA) por un comportamiontio nadecuado o que [Bnga un pIocEsD
administrativo en &l drea juridica del SENASICA

Documentacidn complementaria 7.

Pressntar copla simple legible y original o copia certificads, pars su cotejo, en caso de gue
losftas candidatos{as} cuenten con la documentacidn sigulente [mismas que no son un
raquisito indispensabis):

= Ceftificacion e compelencis laboral © en habllidades profesionales distintas a las
consideradas para e cargo, éstas deberan especificar clave de certificacidn y sar vigentes

Registro de aspirantes:

Las persoias interesadas podrbn registrarss presentandao todos (os requisites en un homario de
0200 a 1500 horas, & partir de la emision de la presente convocatoria hasta e viernes 02 de
mayo del 2025 hasta las 15:00 horas, con la documentacion completa antes menclonada, en
lns oficinas 2n (as oficinas del Comit2 Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche, ublcadas en
cille Privada del FOVI Na. 34 entre Av,, Resurgimiento ¥ Av. Fernando Montes de Oca, Col,
Héroes de Chapultepec. TP, 24030, San Francisco de Campecha, Campeche. Tel 381 816 2848

Asimismo, podran registrarse enviando al cormes asplraniescesavecamiBaumallcom s

documentacion requernda en una carpeta comprimida en archive PDF. misma que &
interesado deberd antregar fislcamenta el dia de la entrevista
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El Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Campache, realizard la revisidn correspondiente a la
docurmentacién proporcionada por los o (s asplrantss, ssleccionando Gnicamente a los o las
que cumplen con todos los requisitos establecidos y difundides a traves de la presente
convocatoria, para participar en la etapa de ia antrevista &l lunes 05 de mayo de 2025,

Aplicacién de la entrevista:

Tendra verificativo &l dis 05 de mayo del afo en curso 3 las 10:00 hrs, Para esta otapa 5o
convocariin o las personas aspirantes gue hayan cumplicdo con |a totalidad de los requisitos de
ptirfil del puesto y la documentacion requerida.

La entrevista estard a cargo del Comité Estatal de Sanldad Vegsetal de Campeche vy de la
Repressntacitn Estatal Fitoroosanitario y de inocuidad Agropecuaria y Aculenla del SENASICA;
guienes alegirdn al candidato apto 8 ocupar @ puesto en concursn,

Determinacion del aspirante ganador:

Para sefeccionar a la persons ganadora 8 ocupal el puesto en concurss, se tomard &n cuents ol
porcentaje obtenido de [a sumatoria de la formacidn profesional, |a sxperiencia profasional vy
entrevista, conforrne a los sigulentes criterlos

Formacidn Experiencia
Hineeo Profesional (%) | Profesional (%) Entrevista [%) | Total (%)
Auxilinr de Campa £0 40 20 100

* Lo colificocidn minimo oprobatorma global es de B0 en escaia de 0 o 100,

MNotificacién de Resultados:

a. Bl Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche, notificard el resultade final del
CONCUTSD & o= psplrantes 3@ mis @rdar o martes 06 de mayo 2025 dal presshle A0, via
correo electrdnico y &l aspirante saleccionado (niclard sus laborares a partir del midreoles 07
de mayo del 2025.

Declaracion del concurso deslerto:

El concursn podra declararse desierto cuando ocurra alguno de los supuestos siguientes:
b. No s registre ninguna persona aspirante al concurso;

&. Cuando ninguna persona aspirante cumpla con los requisitos de la convocatoria;

d. Las personas asplrantes no s presenten a la entrevista; v,

e Ninguna persona aspirante sea seleccionada en 1a etapa de entrevista.

En casn de declararse desierto ol concursn, se procederd 3 emitlr una nueva convocatorla en
un plazo no mayor a 10 dias hibiles,
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Para mayores Informes y aclarscion de dudss comunicarss al ndmers telefdnice 981E62848 dol

Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche, asimismo, podri acudir a las oficinas sita on Calle
privada del FOVI Mo 54 Col, Héroes de Chapultepec (FOVI) entre Ay, Resurgimiento y Av. Fernando
Montes de Oca TP, 26030 5an Francisco de Campeche, Carmpacha

San Francisco de Campeche, Campeche a 26 de- abr|| de 2025

ATENTAMENTE
EL PRESIDENTE DE
SANIDAD VEG




