CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 015/2024

Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa
de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el
ejercicio fiscal 2024, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de diciembre de 2023, asi
como el Anexo Hll. “Lineamientos Técnicos Especlficos para la Operacion de los Componentes de
Vigilancia Epidemicldégica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Campafias
Fitozoosanitarias e inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera”, de dicho acuerdo, el Comité
Estatal de Sanidad Vegetal del Distrito Federal {CESAVEDF} emite [a CONVOCATORIA PUBLICA
Y ABIERTA No. 015/2024, con recursos del Gobierno de la Ciudad de México, dirigida a todos los
interesados en ocupar el puesto de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, de acuerdo a lo siguiente:

e::ac:‘r:;?aclon de la Auxiliar Administrativo.

NUmero de vacantes: Uno.

Salario bruto mensual: $13,000.00 (Trece mil pesos 00100 M.N.).

Adscripcién: . COMITE ESTATAL DE SANIDAD VEGETAL DEL DISTRITO

_ FEDERAL.

Ubicacién o sede Ciudad de México.

Tipo de contratoy Contrato de frabajo sujeto a prueba por tres meses y

régimen: : posteriormente un contrato de trabajo por tiempo
determinado, de acuerdo con los Programas de Trabajo
validados, bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios,

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos Técnhicos Especifices para la Operacién de los
Componentes de Vigilancia Epidemioldgica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias,
Campafias Fitozoosanitarias e inocuidad Agroaiimentaria Acufcola y Pesquera” a continuacion se
describen las funciones del puesto:

{.  Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos de la Instancia Ejecutora;
Il.  Actualizar los inventarios y resguardos de los bienes asignados a las Instancias
Ejecutoras y apoyar a la Coordinacién Administrativa en la baja de bienes.
M. Participar en ia elaboracién y el seguimiento financiero de los Programas de
Trakajo;
V.  Darseguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos de cada Instancia
Ejecutora, para cada uno de los programas de trabajo por aportante.

V. Integrar la informaciéon para la elaboracidén de los informes mensuales y
trimestrales fisicos y financieros;
VI,  Desarrollar las actividades que disponga la Coordinacidn Administrativa de la
instancia Ejecutora en materia de seguimiento a los recursos;
VIl.  Ingresar oportunamente la informacién financiera en los sistemas informaticos
que se disponga, v
VIH.  Participar en eventos de capacitacién organizados por el SENASICA vy otras

instituciones del sector, en los cuales se deberd aprobar la evaluacién
correspondiente.
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Perfil del Puesto:

De acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacion de los
Componentes de Vigifancia Epidemiocldgica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias,
Campaiias Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria Acuicola vy Pesquera”

l.- Requisitos generales:

- Manejo de herramientas computacionales.

Il.- Contar con experiencia comprobable de 6 (seis} meses en la materia.

Escolaridad

Nivel de estudic: | Profesional o Técnico en el drea de competencia.

Grado de avance: | Titulado, Pasante o Técnico.

Area de estudio:

Licenciatura en Economia, Contaduria o en Administracién de Empresas,
Ingenierfa en Agronomia con especialidad en Administracién Agricola o
Economfia Agricola o Técnico(a) en Contaduria, Administracion o técnicola)
comprobable en contaduria o administracion.

Experiencia Laboral y otros:

Con al menos 6 meses de experiencia y conocimiento demostrable en actividades de
finanzas, contabilidad o administracion.

Tener disponibilidad para viajar.

Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos relacionados con
el drea de trabajo.

Conocer las leyes, reglamentos, manuales, criterios, lineamientos, Normas Oficiales
Mexicanas y otros instrumentos juridicos y administrativos que se dispongan para el
desempefio de sus funciones.

Saber conducir y contar con licencia vigente.

Bases de participacion:

Requisitos de participacién:

1

Podran participar fas personas que rednan los requisitos de escolaridad vy experiencia
laboral previstos en el perfil del puesteo.
Adicionalmente se deberd cumplir con lo siguiente:

e Ser ciudadano{a) mexicanc(a) en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero(a)

cuya condicion migratoria permita fa funcidn a desarrollar.

s No haber sido sentenciade con pena privativa de libertad por delito doloso.
Tener aptitud para el desempefio de sus funciones en el servicio plblico.
l.a duracién en el puesto estard sujeta a la continuidad del programa y las evaluaciones de
desempefio que el Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Distrito Federal establezca.
No podran participar las personas que desemperfien otro cargo y/o funciones dentro del
Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra Institucién Gubernamental, una vez que se
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notifique de su aceptacién en la instancia Ejecutora, que interfiera con el cumplimiento de
sus funciones y horario establecido o aguellas que hayan sido dada de baja de otro
Organismo Auxiliar {OA) por un comportamiento inadecuado o que tengan un proceso
administrativo en el rea juriclica del SENASICA.

Documentacion Requerida:

Las personas aspirantes deberdn presentar copia simple legible o enviar por correc electrénico y
original o copia certificada, para su cotejo, de los documentos siguientes:

Titulo, Carta de pasantiia o Certificado de bachillerato en el area de competencia.
Solicitud de trabajo con fotografia reciente.

Curriculum vitae actualizado. .

Documentos gue comprueben fehacientemente la experiencia laboral (constancias
laborales, contratos de trabajo, recibo de néminas, enire otros),

Documentacion comprobatoria de capacitaciéon en las dreas de conocimiento {cursos,
diplemados, penencias, entre otros).

Comprobante de domicilio actual.

Licencia de manejo vigente.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Copia de Identificacién Oficial Vigente (credencial de elector INE, pasaporte o cédula
profesional}

Presentar Carta bajo protesia de decir verdad de no estar desempefiando cargo o
funciones remuneradas dentro del Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra
institucién Gubernamental v no gubernamental, a partir de su contratacién en la
Instancia Ejecutora. '

Presentar Carta bajo protesta de decir verdad indicando que no ha sido dado {a) de
baja de otro Organismo Auxiliar (OA} por un cormportamiento inadecuado o que tenga
un proceso administrativo en el drea juridica del SENASICA.

Constancia de la Secretarfa de la Funcién Piblica de no haber sido inhabilitado del
servicio pUblico federal. Puede tramitarse en la siguiente liga:

httos/Avww.aob.mx/sfo/acciones-v-orogramas/como-obtener-una-constancia-
de-inhabilitacion-de-no-inhabilitacion-de-sancion-o-de-no-existencia-de-sancion

Documentacién complementaria:

Presentar copia simple legible y original o copia certificada, para su cotejo, en caso de que los/las
candidatos(as) cuenten con la documentacién siguiente (mismas gue Nno son un requisito
indispensabie).

Certificacién en competencia laboral o en habilidades profesionales distintas a las
consideradas para el cargo, éstas deberan especificar clave de certificacion y ser vigentes.
Publicaciones a nombre de la o el candidato, relacionados a su campo de experiencia.
Constancia que acredite a la persona candidata cormno presidente(a), vicepresidente(a) o
miembro fundador {a) de asociaciones u organizaciones no gubernamentales, tales como

Cientificas, de Investigacién, Gremiales, Estudiantiles o de Profesionistas.
Graduacion con Honores o con distincidn.
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- Reconocimientos ¢ premios.
- Patentes a nombre del candidato(a)
- Derechos de autor a nombre del candidato(a).

Registro de Aspirantes:

Los interesados podran registrarse presentando todos los requisitos en un horario de 09:00 a 17:00
horas, de lunes a viemes a partir de ia emisién de la presente convocateria v hasta el 18 de
septiembre de 2024, con la documentacién completa antes mencionada en las oficinas del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal del Distrito Federal, ubicadas en Avenida Nuevo Ledn No. 104, Barrio
Caltongo, Alcaldia Xochimilco, CP 16610, Ciudad de México.

Asimismo, podran registrarse enviando al correo electronico presidencial.cesavecdmx@amall.com
con copia a: cesavecdmx@amail.cormn; la documentacion requerida en una carpeta comprimida en
archivo PDF, misma que el interesado deberd entregar fisicamente el dia de la aplicacién de la
evaluacion técnica.

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Distrito Federal, realizara la revision correspondiente a la
documentacion proporcionada por los aspirantes, seleccionando Unicamente a los gue cumplen
con los requisitos establecidos y difundidos a través de la presente convocatoria, para participar en
la etapa de la evaluacion técnica, convociandelos a través del correo electrénico proporcionado al
momente de su registro como candidatos a mas tardar en 3 dias habiles antes de la aplicacién del
examen de conocimiento.

Aplicacién de la evaluacién técnica:

Se realizara el dia 24 de septiembre de 2024 a las 10:00 horas, en las oficinas del Comité Estatal de
Sanidad Vegetal del Distrito Federal, ubicadas en Avenida Nueveo Ledn No. 104, Barrio Caltongo,
Alcaldia Xochimilco, CP 16610, Ciudad de México.

Aplicacién de la entrevista:

Tendra verificativo a mas tardar el 27 de septiembre de 2024 a las 10:00 horas, para esta etapa se
convocaran a las personas aspirantes que hayan obtenido por ic menos, la calificacién minima
aprobatoria en [a evaluacién técnica y que cumplan en su totalidad con los requisitos de perfil del
puestoy la docurmentacién requerida.

La entrevista a las personas aspirantes convocados estard a cargo la Representacidon Estatal
Fitozoosanitaria y de Inocuidad Agropecuaria y Acuicola del SENASICA en la Ciudad de México, una
persona representante de la Mesa Directiva/Consejo Directivo del Comité Estatal de Sanidad Vegetal
del Distrito Federal y una persona representante del Cobiernc del Estado de |a Ciudad de México; v
en su caso un representante de la Unidad Responsable, quienes elegiran a la persona mds apta a
ocupar el puesto en concurso.
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Determinacién del aspirante ganador:

Para seleccionar a la persona ganadora a ocupar el puesto en concurso, la Instancia Eiecutora
debera tomar en cuenta el porcentaje obtenido de la sumatoria de ta evaluacidn téenica, formacion
profesional, la experiencia profesional y entrevista, conforme a los siguientes criterios:

Puesto Evaluacion Formacion Experiencia Entrevista Total (%)
Técnica (%) | Profesionai %) | Profesional %) {%)
Auxiliar
Administrativo 55 10 15 20 100
Notas:
I.- La calificacién minima aprobatoria en el examen de conocimientos es de 80 en escala de 0 3100,
i1~ La calificacién minima aprobatoria global es de 80 en escala de ©a100.

La Instancia Ejecutora notificara el resultado final del concurso a las personas aspirantes a mds
tardar, el 30 de septiembre de 2024, via correo electrénico y a la persona ganadora se le informara
que deberd presentarse a laborar a partir del 01 de octubre de 2024 a las 09:00 horas.

La relacién laboral generada entre la persona aspirante que resulte ganador y el Comité Estatal de
Sanidad Vegetal del Distrito Federal en su calidad de persona moral de derecho privado, es
responsabilidad Unica y exclusiva del Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Distrito Federal a cargo
de su patrimonio por o que no existird ningln nexo con el SENASICA o con la SADER.

Declaraciéon del Concurso Desierto:

El concurso podréa declararse desierto cuando se presenten [os supuestos siguientes:
a. No se registra ningdn aspirante al concurso.
b. Cuando ningln aspirante cumpla con los requisitos de la convocatoria.

¢. Las personas aspirantes no se presenten al examen o entrevista; y

¢. Ninguna persona aspirante haya obtenido la calificacién minima aprobatoria en la
evaluacién técnica o no sean seleccionados en |a etapa de entrevista.

En caso de declararse desierto &l concurso, se procederd a emitir una nueva convocatoria, en un
plazo no mayor a 10 dias habiles,

Temario

Anexo |.- Ley Federal de Sanidad Vegetal, Gltima reforma.
hiips//iwww diputados gob.m/levesBiblio/pd /L FSV.odf

Anexo .- Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Vegetal, Gltima reforma.
hitps//Mmww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regiev/Reg_LFSV.pdf

Anexo lll- ACUERDO por el gue se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa
de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretarfa de Agricultura y Desarrolio Rural,
para el gjercicio 2024.

htips/Avww.dofgob.mx/nota detalle.php?codigo=5712443&fecha=26/12/2023
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Anexc V.- Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacion de los Componentes de
Vigilancia Epidemioldgica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Campafas
Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesqguera.
htips/Aww.gob.mx/crms/uploads/attachment/file/840601/7. 2023 07 17 MAT. sader.pdf

Para mayores informes y aclaracion de dudas comunicarse al numero telefénico 555 555 8791 del
Comité Estatal de Sanidad Vegetal del Distrito Federal, asimismo podrd a acudir a las oficinas

ubicadas en Avenida Nuevo Ledn No. 104, Barrio Caltongo, Alcaldia Xochimilco, CP 16610, Ciudad de
México.

Ciudad de México., a 04 de septiembre de 2024.

PRESIDENTE DEL COMITE ESTATAL DE
SANIDAD VEGETAL DEL DISTRITO FEDERAL




