Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan a conocer |as Reglas de Operacion del
Programa de Sanidad e Inoculdad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural, para el ejercicio 2025, publicado en &l Diario Oficial de la Federacidn el 27 de enero de
2025, sl comoe el Anexo . "Lineamientos técnicos especificos para la opéracion de los
componentes de Vigilancia epidemiologica de plagas y enfermedades Fitozoosanitarias,
Campafias Fitozopsanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquera® de dicho
ACUERDO, el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche, emite |a CONVOCATORIA
PUBLICA Y ABIERTA No. 003/2025, dirigida a toda persona interesada en ocupar el puesto de
SECRETARIA de acuerdo & lo sigulents:

Denominacion de la Secretaria

vacante

Numero de vacantes 1

Salario bruto mensual *11,500.00 (Once mil quinientos pesos 00/100 m.n.)
Adscripcion Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche
Ubicacion o sede Municiplo de Campeche

Tipo de contrato y régimen | Contrato de trabajo por tlempo determinado, bajo el régimen
de sueldos, conforme a lo dispuesto en la Ley Federal del
Trabajo

*Exte wnparie nduye ¢l pagn de ks, pags de irpuesio, federales, evtatabe y locabes, sl como e sportacone patronales
[IRESL ERFORANTT, A, enine otrod) coslprme ol tipe de conttatn labarsl &n suincto spepo & lo estsblecids on ba LFT wen
s e bn Ley diel Segure Social v demis porrhst ividad aphoabie

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los "Lineamientos técnicos especificos para la operacion de los
componentes de Vigilancia epidemioldgica de plagas y enfermedades Fitozoosanitarias,
Campafias Fitoroosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquera® a continuacion
se describen las funciones del puesto:

La secretaria tendra las funciones siguientes:



L

Apoyar en las actividades que les sean requeridas por el personal téonico y sdministrative
para &l cumplimiento de las metas de |os Programas de Trabajo;

Recibir, registrar y dar seguimiento a la correspondencia y a aguellos asuntos inherentes a
lia Instancia Ejecutora que les competa;

Atender y tumar las llamadas telefonicas, realizar el envio de documentacidn y correos
glectronicos cuando sea requerido;

V.  Ovganizar y dar seguimiento a los documentos de |a operacidn de los proyectos;
V.  Archivar y resguardar la documentacién que se genere de la operacién de las Instancias
Ejecutoras, v
VI.  Dar atencién a las personas usuariss de las Instancia Ejecutora, y al piblico en general,
cuando les sea requerida informacian al respecto de los Subcomponentes del Programa.
Perfil del Puesta:
De acuerdo a lo establecido 2n los Lineamientos y requerimientos operativas:
* Escolaridad
Nivel de | Licenclatura, pasante o bachillerato/técnico [Contar con
estudio: conocimientos secretariales),
Grado de | Tituladola) y con c=diila profesional [Indicar grado de avance) y/o
avance: documento comprobatorio de bachillerato/certificado (contar
con conocimientos secretariales.
Area de | Secretarial.
estudio:

= Experiencia laboral y otros

Tener conocimientos secretariales,

Manejo de herramlentas computacianales.

Contar con un minimo de & meses de sxperiencia en materia secretarial,

Tener disponibllidad para viajar.

Contar con disponibllidad de horario para cumplir con los compromisos relaclonados con

&l drea de trabajo.
Conocer las leyes, reglamentos, manuales, criterios, llneamientos, Normas Oficiales

Mexicanas y demds instrumentos Juridicos y sdministrativos que se dispongan para el desempefio
de sus funcionhes.



Baseas de participacién:

. Requisitos de participacion:
- Podran participar las personas que rednan los requisitos de escolaridad v experiencia

taboral previstos en el perfil del puesto.
- Adictonalmente se debera cumplir con lo siguiente:

. Ser ciudadanola) mesicanola] en plenc ejercicic de sus derechos o©
extranjerola) cuya condicldn migratoria le permita la funclén a desarrollar,
. Mo haber sido sentenciadola) con pena privativa de libertad por delite doloso.

- Tener aptitud para el desempefio de sus funciones en el servicio plblico,

- La duracian en el puesto estard sujeta a ln continuidad del Programa v las evaluaciones
de desempefio que el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche establezca en ol presente
ejerciclo 2024,

- No podrdn participar las personas que desempefien otro cargo y/o funclones
dentro del Goblerno Federal, Estatal o Municipal u atra Institucién Gubernamental ¥y no
Gubernamental, una vez que se notifique de su aceptacion en la Instancla Ejecutora, que interfiera
can el cumplimiento de sus funciones y horario establecido o aquellss que hayan sido dadas de

taja de otro Organisma Auxiliar (OA] por un comportamients inadecuado o gue tengan un
proceso administrativo en el drea Juridica del SENASICA,

- Documentacidn requerida:

Las personas aspirantes deberin presentar copia simple legible y origingl o copla centificada, para
su cotejo, de los documentos siguientes:

- Titulo y cédula profesional y/o certificado de estudios en materia secretarial,
- Solicitud de trabajo con fotografla reciente.

- Curricuium vitoe actualizado.

- Documentos que comprueben fehacientemente la experiencia laboral (constancias
laborales, contratos de trabajo, recibos de ndmina, enire otros),



- Documentacion comprobstorla de capachtacién en las dress de conocimiento | cursos,
diplomados, ponencias, entre otros).

- Comprobante de domicllio actual,
- Clave Unlca de Reglstra de Pablacién (CURP)

Copia de identificacian oficial vigente [credencial de elector INE, pasaporte o cédula profesional).

- Presentar Carta bajo protesta de decir verdad de no estar desempefiando cargo o
funclones remuneradas dentre del Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra |nstitucion
Gubernamental y no Gubernamental, a partir de su contratacion en |a Instancia Ejecutora.

- Presentar Carta bajo protesta de decir verdad indicando gue no ha sido dado(a) de baja
de otro Organlsmo Auxiliar (OA) por un comportamiento inadecuado o que tenga un proceso
administrativo en el drea juridica del SENASICA,

. Documentacion complementaria:

Presentar copia simple legible y original o copla cartificada, para su cotejo, en caso de que los/las
candidatos(as] cuenten con la documentacidn siguiente (mismas que no son un requisito
indlspensable):

- Certificacion en competencia laboral o en habllidades profesionales distintas a las
consideradas para el cargo, éstas deberdn especificar clave de certificacidn y ser vigentes,

- Publicaciones a nombre de la persona candidata, relacionados a su campo de experiencia.
- Constancia que acredite a la persona candidata como presidente [a), vicepresidente (a) o
miembra fundador(a) de asocaclones u organizaciones no gubernamentales, tales como
Cientificas, de Investigacion, Gremiales, Estudiantiles o de Profesionistas.

- Graduacion con Honores o con distincién.

- Reconocimiento o premios.

- Patentes a nombre del candidato (a).

- Derechos de autor a nombre del candidato(a).

" Registro de aspirantes:

Las personas Interesadas podran registrarse presentando todos los requisitos en un hararlo de 9:00
# 15:00 horas, a partir de {a emisidn de la presente convocatoria y hasta el 28 de abrll de 2025 3 las



15:00 Hrs, con la decumentacldn completa antes mencionada, en las oficinas del Comité Estatal de
Sanidad Vegetal de Campeche, ubicadas en calle Privada del FOVI No. 34 entre Av,, Resurgimiento
v Av, Fernando Montes de Oca, Col. Héroes de Chapultepec. CP. 24030, San Francisco de
Campeche, Campeche. Tel 981 B16 2848

Asimisme, podrdn registrarse enviando al correo:  aspirantescesavecam@gmallcom, la
documentacion requerida en una carpeta comprimida en archive PDF, misma que & interesado
deberd entregar fisicamente el dia de la aplicacidn de la evaluacion técnica.

El Comite Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche, realizard la revisién correspondiente a la
documentacion proporcionada por los o las aspirantes, seleccionande dnicamente a los o las que
cumplen con los requisitos establecidos y difundidos a través de |a presente convocatoria, para
participar en la etapa de la entrevista, convocdndolas a través del correo electrénico
proporcionado al memento de su registro como personas candidatas el dis 29 de abril de 2025,

. Aplicacion de la entrevista:
Tendra verificativo el dia 30 de abril del afic en curso, & las 10 horas, en las instalaciones de Comité
Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche, ubicadas en calle Privada dal FOVI No. 34 entre Av.,
Resurgimienio y Av. Fernando Montes de Oca, Col Méroes de Chapultepec. CP. 24030, San
Francisco de Campeche, Gampeche. Tel 881 B16 2848
Para esta etapa se convocardn a las personas aspirantes gue cumplan en su totalidad con |os
requisitos de perfil del puesto y la documentacidn requerida

La entrevista a las personas aspirantes convocadas estard a cargo del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal de Campeche [Representante de la mesa directiva/consejo directiva), un representante
de| Gobierno del Estado de Campeche y de la REFIAA del SENASICA en Campeche; v en su caso un
represantante de la Unidad Responsable, quienes elegirdn a la persona mas apta a ocupar el pussto
8N ConCuUrso,

. Determinacion de la persona asplrante ganadora:

Para seleccionar @ la persona ganadora @ ocupar el puesto en concurso, &l Comité Estatal de
Sanidad Vegetal de Campeche tomarad en cuenta el porcentaje obtenido de la sumatoria de la
evaluacién técnica, farmacién profesional, la experiencia profesional y entrevista, conforme a jos
sigulentes criterios:

Puesto Formacién [%) Experiencia (%) Entrevista (%) Total (%)

Sacretarig 40 40 20 100




El Comité Estatal de Sanidad Vegetal, notificard el resultade final del concurso a las personas
aspirantes el mismo dia de |s entrevista, via correo electrénico ¥ a la persona ganadora se le
informard que deberd presentarse a labarar a partir del 2 de mayo de 2025,

L& relacion laboral generada entre la persona aspirante gue resulte ganadora y el Comité Estatal
de Sanidad Vegetal de Campeche, en su calldad de persona moral de derecho privado, es
responsabilidad dnica y exclusiva del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche, a cargo de
sU patrimonio, par lo que no existird ningdn neso laboral con el SENASICA o con la SADER.

Declaracion del concurso desierto:
El concurso podra declararse desierto cuando ocurra alguno de los supuestos sigulentes:

Mo se registre ninguna persona aspirante al concurso;

Cuando ninguna persona aspirante cumpla con los requisitos de |a convocatoria;

Las personas aspirantes no se presenten al examen o entrevista; y,

Ninguna persona aspirante haya obtenido |a calificacion minima aprabatoria en Ia
evaluacion téenica o no sean seleccionada en la etapa de entrevista,

it L

En caso de declararse desierto el concurso, se procederd a emitir una nueva convocatoria en un
plaro no mayor a 10 dias hiblles.

PFara mayores informes y aclaracién de dudas comunicarse al nimere telefédnico 981 816 2848 del
Cornité Estatal de Sanidad Vegetal de Campeche, asimlsmo, podrd acudir la oficina de dicha
Comité, ubicada en calle Privada del FOV] No, 34 entre Av., Resurgimiento y Av. Fernando Maontes
de Oca, Col. Héroes de Chapultepec. C.P. 24030, 5an Francisco de Campeche, Campeche.

San Francisco de Campeche a 22 de abril del 2025

C. Ing. ro Verdugo
Presidente del Comité Estatal g Sanldad Vegetal de Campeche



