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CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No INO-AA-001/2026

Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan o conocer fas Reglos de Cperocidn def
Programa de Sanidod & Inocuidad Agroalimentario de la Secretario de Agricultura y Desarrolio
Rural, para el ejercicio 2025, publicade enel Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre del
2025, ast como el Anexo |l “Linegmientos técnicos especificos poro o operacidn de fos
companentes de Vigiloncia epidemicidgica de plogos v enfermedodes fitozoosanitarias,
Campanios fitozodsanitarias e Inocuidad agroglimentario, ocultolo v pesguera” de dicho
ACUERDO, el Comité Estatal para el Fomento y Proteccidn Pecuaria del Estado de Guanajuato,
AC emite la QUINTA CONVOCATORIA PUBLICA ¥ ABIERTA No. INO-AA-D01/2026, dirigida a
todos los interesados en gcupar &l puesto de Auxiior ogdministrotivo, del programa de
Inocuidad pécuaria, de acuerdo a lo sigulente:

Denominacién de la vacante | Auxiliar administrotivo
Numero de vacantes 1{Una)

$14,500.00 {Catorce mil quinientos pesos 000100 M.N.)
RN #AT0E rédunied 48 Seberd cuSer ol Sago de swelde, pago e Imgumsics
Percepcion bruta mensual Pataralad, ettt bocaley, 458 coma |ad aportacionts patranles IS,
FHNFOINANTT, SAR, 6t otros] candedime 1 Upe o contrut laboral b hégirmen de
EOCTIATECIAN qul 13 1MATanc]E E[esutons eatatits.

sdscriped Comité Estatal pora el Formanto y Prateccidn Pecugria d
Fipthan Estado de Cuongjuata A.C f
Ublcacién o sede Celgya, Guongiuato, A 5

"Sin tiempo determingdo. i
*En un Inlcio se hdrd contrato por tres meses ¥ de ocuerdo of |
Tipo de contrato y régime ; ) ey
pe bl ¥ i desempeto-se hoce ofro controto por tiempo indetermingdo
CONOrTE O presuplesto,

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos técnicos especificos para la operacion de los
componentes de Vigilancia epiderniclégica de plagas y enfermedades fitozoosanitarias,
Campanas fitozoosanitarias e Inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquera” a continuacidn,
se describen las funiciones del puesto:

l.  Contabilizar los carmprobantes de ingresos v egresos de la Instancia Ejecutora;
H, Actualizar los Inventarios vy resguardes de los blenes asignados a las Instancias
Ejecutorasy apoyar a la Coordinacion Administrativa en ia baja de bienes;
lll.  Participar en fa elaboracidn v seguimiento financiero de los Prograrmas de Trabajo:
IV,  Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos v egresos de cada Instancia
Ejecutora, para cada uno de los Programas de Trabajo por aportante;
V. Integrar la informacién para la elaboracion de los informes mensuales y trimestrales
fisicos y financieros;
VI.  Desarrollar las actividades que disponga el Coordinador Administrative de la Instancia
Ejecutora en materia de seguimiento a los recursos;

VIl Ingresaroportunaments la informacion financiera en los sistemas informaticos que se
disponga, v
Vill.  Participar en eventos de capacitacidn organizados por el SENASICA y otras instituciones

delsector, en la cual se deberd aprobar la evaluacion correspondienite.
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Perfll del puesto:
Requisitos generales:
D gcwerdo o lo-estobilecido enlos Lineamientos v reéquerirmisntos ooerotivos:

Escolaridad

Nivel de
estudio:

Grado de avance: Certificada de conclusidnde estudios

l Los Auxiliares deberan contar con Licenciatura en Economia,

Contaduria o Administracian de Ermmprasas. Ingeniero Agrdnomo.con
Zhndamudh; especialidad en Administracién Agricola o Economia Agricola o
Técnico en Contaduria o Administracicn.

Técnico dei érea de competencia.

« Experiencia laboral y otros

Coftar con experiencia demostrable de seis meses en o] area de competencia;

= “dManejode erramientas computacionaies,

= Presentar y aprobar la evaluacion técnica respectiva,

= Tener disponibilidad para viajar.

= ‘Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos relaciona
con el area de trabajo.

= MNoestar desemperiando otro cargo yio funciones dentro del Gobierne Federal, Estatal
Municipal u otra institucién Gubernamental v no Gubernamental, una vez gque oa
notifigue.de su aceptacion en |a Instancia Ejecutora, gue interflera con el cumplimignto
de sus funciones y horario establecido,

- Conocer las leyes, reglamentos, manuales, criterios, lineamientos, NMormas Oficiales

Mexicanas ¥ otros instrumentos juridicos y administratives que se dispongan para &l

desempefio de sus funciones.

Bases de participacion:
= Requisitos de participacién:

= Podran participar las personas que rednan los requisitos de escolaridad y experiencia
laboral previstos en el perfil del puessto,
= Adicionalmente se deberd cumplir con o siguiente:
= Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya
condicién migratoria permitada funcidn a desarrollar,
= Mo haber sido sentenciado con pena privativa de ibertad por delito doleso.
= Tener aptitud para el desempefio de sus funcionas an al sarviclo puablico.
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= La duracion en el puesto estard sujeta a ia continuidad del Programa y las evaluaciones
de desermpeno que el Comité Estatal para el Formentoy Proteccidn Pecuaria del Estado die
Cuanajuaio, AL, establezca.

= No podran participar las personas que desempeérien otro cargo yio funciones dentro del
Cobierna Federal, Estatal o Municipal u otra institucion Gubernamental v no
Guberpamental, una vez que se notifique de su aceptacién en la Instancia Ejecutora, gue
imterfiera - con & cumplimiento de sus funciones ¥ horario establecido o -aguellas gue
hayan sido dadas de baja de otro Organismo Auxiliar [OA) por un compeortamiento
inadecuado o que téngan un proceso administrativo en el drea juridica del SENASICA,

« Documentaciéon requerida:

Los aspirantes deberan presentar copia simple legible o enviar por correo slectronico y
ariginal o copia certificada, para su cotejo, de los documentos sigulentes;

= Certificado de estudios.

- Sgligitud de trabajo con fotografia reciente.

= Curriculum vitae actualizado.

- Documentos gue comprueben fehacientemente la experiencia laboral (constancias
laboraies, contratos de trabajo, recibes de ndmina, entre otros).

=  Documeantacion comprobataria de capacitacian en las areas de conocimiento [cursos,
diplémados, ponencias, entre otras),

=  Comprobante de domiciliooactual.

-  Clave Unica de Registro de Poblacidn (CURPY),

- Copia de identificacidn oficial vigente (credencial de elector INE, pasaporte o céd

profesional).
- Registro Federal de Causantes [RFC).
- Presentar Carta bajo protesta de decir verdad de no estar desempenando carfjo '\

funciones remuneradas dentro del Cobierno Federal, Estatal o Municipal ulotra
institucidn Gubernamental ¥y no-Gubernamental, 8 partir de su contratacion ey la
Instancia Ejecutora.

= Presentar Carta bajo protesta de decir verdad de no estar inhabilitado{a) desus
funciones por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno o haya sido dadola) de
baja de atra Organismo Auxiliar (OA) por un comportamiento inadecuado o que tenga
un proceso administrativo en el drea juridica del SEMNASICA

= Documentacién complementaria

Presentar copia simple legible y original o copia certificada, para su cotejo, en caso de gque
losflas candidatos{as) cuenten con la documentacidn siguiente (Mismas que no son un
requisito indisnensable):

- Ceortificacién en competencia laboral o en habilidades profesionales distintas a las
consideradas para el cargo, éstas deberan especificar clave de certificacidn y ser vigentes,

= Publicaciones a nombre de [a o el candidato, relacionados a su campo de exgerencia.

- Constancia que acredite 3 ld o el candidato comeo presidenta o presidenta, vicepresidents
ovicepresidenta o miembro fundador .o fundadora de asociationes U organizaciones no
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gubernamentales, tales como Cientificas, de Investigacion, Gremiales, Estudiantiles o de
Profesionistas,

= Graduacion con Honores o con distingion.

= Reconocimienio o premios

= Patentesa nombre de laocel candidato:

= Derechosde autor @ nombre de 1a o el candidato,

Registro de aspirantes:

Los interesados podran registrarse presentando todos los requisitos en un horario de 202005
15:00 horas, a partir de la emisidn de |a presente convocatoria y hasta el 06 de noviembre de
2026, con la documentacidn completa-antes mencionada. en 135 oficinas del Comité Estatal
para el Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuate, AC, ubicadas en Prol
Miguel Hidalge No. S015/N, Col. Las Aves, CP. 38017, Celayo, Guangjuato.

Asirmismig, podran registrarse enviands al COrred;
coordinadoradministrotivo@cefpoegloorg con copia a gerencigficefppegioorg, la
documentacion requerida en una carpeta comprimida en archive POF, misma que el
irteresado debera entregar fisicamente el dia de la aplicacidn de la evaluacidn técnica.

El Comité Estatal para el Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuato,
realizara la revision comrespondiente ala documentacidn proporcionada por los aspiranfe
seleccionando Unicarmente a los gue curmplen con los requisitos establecidos y difundid
raves de |z presente convecataria, para participar en la etasa de la evaluacion téonica,
convocandolos a través del correo electrdnico propeorcionadao al momenta de su registr

corma candidatos a mds tardar en 3.dfas habiles antes de la aplicacion del examen de
conocimientos,

Aplicacion de la evaluacién técnica;

Se realizard el 18 de noviembre de 20026, 5 a5 10:00 horas, en las oficinas del Comité Estatal
para el Fomento ¥ Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuato, AC, ubicadas en Prol
Miguel Hidolgo No, SOTS/N, Col. Las Aves, T P. 38017, Celoya, Guangjuato.

« Aplicacién de la entrevista:

Tendra verificativo a mas tardar & dia 27 de noviembre dei ano en curso a 1as 10:00 hrs Para
esta etapa se convocaran a lasy los aspirantes gue hayan obtenido por lomenas, la calificacion
minima aprobatoria en la evaluacion técnica y que cumplan en su totalidad con los requisitos
de perfil del puesto yla doecumentacion requerida.

La entrevisia a las personas aspirantas convocadas se realizard en las oficings del Comité Estatal
para el Fomentoy Proteccion Pecuaria del Estado de Suanajuato, AT, ubicadas en Prol, Miguel
Hidalgo No, 501 5/N, Col Los Aves, C.P. 38017, Celaya, Cuanagjuoro. v estard a cargo del Comité
Estatal para el Formento y Proteccidn Pecuaria del Estado de Guanajuato, AC,

Determinacion del aspirante ganador:
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Para seleccionar al candidato a ocupar el puesto 8n concurso, se considerard el porcentaje
obtenido de la sumatona de la evaluacion técnica, faormacidn profesional, la-experiencia
profesional y entrevista, conforme a 1os sigulentes criterios:

— Evaluacion :fmﬂ'::; Experiencia Entﬂvi:tn T:mﬂ I'
Técnica (%) (%) Profesional [%) i
Auxilior
agministrativo oo 19 15 20 ! 100
Maras
L Lo calificacidn minima sapeobatona en ¢l eamaen de conccimisntos a5 de B0 on escala de O a 100,
I, Lacalficachin mindma apeobatoria giobal es e B0 en escals dedia 100,

El Comité Estatal para € Formento vy Proteccidn Pecuana del Estado de Guanajuaio, AC,
rotificara el resultado final del concurso a las personas aspirantes 8 mas tardar el 27 de
noviembre del presente afio, via corren electrénico v a la persona ganadora se le informard que
deberd presentarse a laborar-a partir del 01 de diciembre de 2026,

La reiacion laboral generada entre la persona aspirante gue resuite ganadora y el Co
Estatal para el Fomento vy Proteccion Pecuaria del Estadode CGuanajuato, AC en sucahidac de
persona moral de derecho privado, es responsabilidad dnica v exclusiva del Comité Estatal
el Fomento ¥ Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuato, AC, a cargo de su patrimonio, pn
lo'que no existird ningln nexo laboral con el SENASICA o con AGRICULTURA

= Declaracién del concurso desierto:

El concurso podra declararse desierto cuando ocurra alguno de los supuestos sigulentes;

Mo se registre ningun aspirante al concurso;

Cuando nirgun aspirante cumipla con los requisitos de la convocataria;

Las personas aspiranies no se presenten al examen yfo entrevista) y,

Nirguna persona aspirante haya cbtenido |a calificacién minima aprobatoria en la
evaluacion técnica o no sean seleccionados en la etapa de entrevista,

angw

En caso de declararse desiertoel concurso, se procederd a emitir una nueva convocatoria en
un plazo no mayor a 10 dias habilles,

« Temario:
(ANERD 1]

Para mayores informes v aclaracién de dudas comunicarse a los nimeros telefénicos 461
G1ETTSE v 461 BISTOLE del Comité Estatal para el Fomentoy Proteccian Pecuania del Estade
de Guanajuato, AC., asi mismo, podrd acudir las oficinas en Prol, Miguel Hidalgo Na. 501, Cal,
Las Awves OR300, Celaya, Guanajuato.
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Celayn, Cuangjuato, @ 23 de octubre de 2026.
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CONVOCATORIA PUBLICA Y AEIEHTA No INO-AA-001/2026
(ANEXO I) TEMARIO

ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agrieulwura y Desarrolio Rural,
para el gjercicio 2026, publicada DOF 31A2/2025.

AMNEXO V. Lineamientos Téenicos Especificos para la Operacién de los Componenitel)
de Vigilancia Epiderniclogica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias; Camp sragh
Fitozooeanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola v Pesguera; del ACUERDO po |
el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de Sanidad e Inecuigad II
Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural para el éjercicio 2026 (DOF 31/12/2025]

Manegjo y control de procesos administratives (definiciones generates)
Ley del impuesto sobre la renta (ISR)

Ley del Impuesto al valor agregadao [IVA)

Ley federal de procedimientos administrativos (articulos 16}

Glosario de términos del servicio de administracion tributaria {SAT)
Cédign Fiscal de la federacion.

pag. |




