CONVOCATORIA PUBLICA Y ABlEHTA No. INO-AA-001/2026

Con fundamento en el ACUERDO por el que se don o conocer fas Reglas de Operacidn del
Fregrama de Sonidad e Inocuidod Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrolfo
Rural, pora el glercicio 2026, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciernbre del
2025, asl como el Anexo Il “Lineamientos técnicos especificos para lo operacion de los
componentes de Vigiancio epidemiolidgica de plagas v enfermedodes foroosonitarios,
Comparios fitozocsanitarios e Inoculidod ogroalimentario, ccufcolo vy pesguera”™ de dicho
ACUERDO, el Comité Estatal para el Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuato,
AC, emite la SEGUNDA CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. INO-AA-001/2026, dirigida
a todos los interesados én ocupar el puesto de Auxilior Administrativo, del programa de
inocuidod Pecuarm, de acuerde a lo siguients;

Denominacién de la vacante | agxilior de Adminisirative
Humero de vacantas 1 {Una)

£14,500.00 [Catorce mil guinientos pesos 00/100 MM
TLan #slos recurios se oeberd cubeir ol pago de susido, 0G0 de IFNpUeStes
Percepcion bruta mensual Tirche e, BELataton i Iocales, ael carma L aporlecainns Dationaben [IM5S,

I EDRAMIT, SAR, entne obnos) Conlonme §1 80 o contrato BEoeal 0 higimen o

fealpgny 3 Juey] EI.II ia ImEtancia Egl.qu pElabierca

i Comité Estatal parag e Fomento y Proteccidn Pecuarig d'ﬂ:f
Adscrl o Estodo de Guangjuoto AC
Ublcacién o sede Celaye, -Cuangjuato l
“Sin tismpo determinado. \
=)

En un inicio se hord contrgto por (reés meses v de oouerdo
Tipo de contrato y régimen desernpefta s¢ hooe otro contrato por tempo indeterminado
conforrmie o presupuesio

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos técnicos especificas para la operacion de los
componentes de Vigilancia Epidemiclidgica de Plagas y Enfermedades Fitazoosanitarias,
Campanas Fitozoosanitarias e Inoculdad Agroalimentaria, Acufcola y Pesguera™ a
continuacian, se describen las funciones del puesta:

. Contabilizar los comprobantes de ingresos v egresos de la Instancia Ejecutora;
Il. Actualizar los inventarios v resguardos de los bienes asignados a las Instancias
Ejecutoras y apoyar a la Coordinacion Administrativa en |a baja de bienes:
Ill. Participar en la elaboracion v seguimienta financiers de los Programas de Trabajo;
V. Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos de cada Instancia
Ejecutora, para cada uno de los Programas de Trabajo por aportante;
V. Integrar la informacion para la elaboracién de los informes mensuales y trimestrales
fisicos v financieros;
VI, Desarrollar las actividades que disponga @l Coordinador Administrativo de la Instancia
Ejecutora an materia de seguimients a los recursos;

AR Ingresar gportunamente fa informacion financiera en los sisternas informaticos gue se
disponga, y
Vill. Participar en eventos de capacitacion organizados por el SENASICA y otras instituciones

del sectar, ernia cual s deberd-aprobar fa evaluacidn correspandente.
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Perfil del puesto:
Requisitos generales:

De gouerdo o lo estoblecido en los Lineamientos ¥ reqguerimientos operatives.

Escolaridad

Mivel de
estudio:

th'nicn del drea de competencla.

Grado de avance: Certificado de conclusion de estudios

Los  Auxiliares deberan contar con Licenciatura &0 Econamla,
Contadurla o Administracion de Empresas, Ingeniero Agrénoma con

Area de estudio: especialidad en Administracidn Agricola o Economia Agricola o
Técnico en Contaduria o Administracian,
Experiencia laboral y otros

Contar con experiencia demostrable de seis meses en el drea de competencia;
Manejode Freframientas computacionales.
Presentar y aprobar la evaluacion técnica respectiva.
Tener disponibilidad para viaiar.
Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos relacionadao
con el drea de trabajo. f
Mo estar desempenando otro cargo yfo funcioneas dentro del Gobierno Federal, Bt
Municipal U otra Institucion Gubernamental v no Cubernamental, una vez gu
notifique de su aceptacion en |a Instanrcia Ejecutora, que interfiera con el cumplimie
de sus funciones y horario establecido.
Conocer las feyes, reglamentos, manuales, criterlos, lineamientos, Normas Oficiales
Mexicanas y otros instrumentos juridicos y administrativos qué se dispongan para &l
desemperic de sus funciones.

Bases de participacion:
Requisitos de participacién:

Podran participar las personas gue regnan los requisitos de escolaridad y experiencia

laboral previsios en el perfil del puesto,

Contar con la experiencia en actividades de finanzas, contabilidad o administracidn de al

rmenas & [ses) meses- demastrables en la materka.

Adicionalmente se deberd cumplir con lo siguiente:

« Sar ciudadano mexicano en plenc ejercicio de sus derechos o extranjerg cuya
condicidn migratoria permita a funcidn a desarroflar,

* Mo haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por defito dolosao.

Tener aptitud para el desemperio de sus funciones en el servicic publice.
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= Saber conducir, estar apto para conducir y conftra con icencia de manejo vigenie (en caso

de que el personal administrativo, que por motivo de sus funciones utilice vehlculo de |a
Instancia Ejecutora).

La duracidn en el puesto estara sujeta a la continuidad del Programa vy |as evaluaciones
de desemperio gue el Comité Estatal para el Fomentoy Proteccion Pecuaria del Estado de
Cuanajuato, AC establezca.

Mo podran participar las personas que desernpefien otro cargo yfo funciones dentro del
Cobierno Federal, Estatal o Municipal u otra institucidn Gubernamental y no
Gubernamental, una vez que se notifiqgue de su aceptacion en la Instancia Ejecutora, que
interfiera con el cumplimiento de sus funciones y horario establecido o aquellas que
hayan sido dadas de baja de otro Organismo Auxiliar (OA] por un comportamiento
inadecuado o que tengan un procese administrativo en el drea juridica del SENASICA

+ Documentacion requerida:

Los aspirantes deberdn presentar copia simple legible o ervviar por cormeo alectronico y
original o copia certificada, para suU cotejo, de los documentos siguientes:

Certificado de estudios.

Salicitud de trabajo con fotografla reciene,

Curriculum vitae actualizado,

Documentos qgue comprusben fehacienternente [a experiencia laboral {cﬂnstanmai
laborales, contratos de trabajo, recibos de ndmina, entre otros).
Documentacian comprobatoria de capacitacién en las dreas de conocimiento (cur :
diplomados, ponencias, entre otras), '
Comprobante de domicilio actual.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).
Copia de identificacién aficial vigente |credencial de elector INE, pasaporte o céd
profesional).

Fegistro Federal de Causantes [(RFC).

Fresentar Carta bajo protesia de decir verdad de no estar desempenando cargo o
funciones remuneradas dentro del Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra
institucidn Cubernamental v no Gubernarmental, a partir de sU contratacion en la
instancia Ejecutora;

Presentar Carta bajo protesta de decir verdad de no estar inhabilitadofa) de sus
funciones por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno o haya sido dadofa) de
baja de otro Crganismo Auxihar (OA) por un comportamients inadecusdo o gue tenga
un proceso administrativo en el drea juridica del SENASICA.

» Documentacién complementaria

Presenitar copia simple legible y original o copia certificada, para su cote)o, en caso de gue
los candidatos cuenten con la docurmentacion siguientes (mismas que No Son un reguisito
indispensable):

= Certificacion en competencia laboral o en habilidades profesionales distintas a las

consideradas para el cargo. éstas deberan especificar clave de certificacidn y ser vigentes,

= Publicaciones a nombre de la o el candidato, relacionados a su campo de experiencia.
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= Constancia que acredite a 13 o el candidato como presidente, vicepresidente o miembro
fundador de asociaciones u organizaciones no gubernamentales, tales como Ciantificas,
de investigacion, Gremiales, Estudiantiies o de Prafesionistas.

= Graduacion con Honores o con distincidn.

Reconocirmiento o premios,

Fatentes a nombre de la oel candidato,

= Derechos de autor a nombre de la o el candidato,

1

* Registro de aspirantes:

Les interesados podran registrarse presentando todes los requisitos en un horario de 5200 a
15:00 horas, & partir de la emision de |a presente convocatoria v hasta el 26 junio de 2026,
con la decumentacion completa antes mencionada, én [as oficinas del Comité Estatal para
el Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuato, A.C.. Ubicadas en Prol Migue/
Hidalgo No. 501 §/N, Col. Las Aves, C.P. 38017, Celayg, Guangjuato.

Asirnisma, podran registrarse enviando al correc:
coordinaodaradministrativefcefppegtoorg con copla a  gerenciofcefopegioorg, la
docurmentacion requerida en una carpéeta comprimida en archive PDF, misma que el
interesado deberd entregar fisicamente el dia de la aplicacidn de la evaluacion técnica, |

El Comite Estatal para €l Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuata, AC) ]
realizara la revision correspondiente a la documentacion propercionada por los aspirantes,),
seleccionandeo unicamente a los gue cumiplen con fos requisitos establecidos vy difundi aitl
través de la presente convocatoria, para participar en la etapa de la evaluacién técrjca, |
convocdndolos a traves del correo electrdnico proporcionadeo al momento de su regisifo
como candidates a mas tardar en 3 dias habiles antes de la aplicacidon del examen dé—
conocimientos.

= Aplicacion de la evaluacion técnica:

Se realizara el 02 julio de 2026, a |as 10000 haras, en las oficinas del Comité Estatal para el
Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuato, AC, ubicadas en Prol, Miguel
Hidalgo No. 501 5/N, Col. Las Aves, C.P. 38017, Celoyeo, Guangjuate.

= Aplicacién de la entrevista:

Tendra verificativo a mas tardar el dia 09 de julio del ane en curso a las 0900 horas Para esta
etapa e Convocaran a las y los aspirantes que hayvan obtenido por lo menos, la calificacian
minima aprobatoria an |a evaluacion técnica y que cumplan en su totalidad con los requisitos
de perfil del puesto'y la docurmentacion requerida,

La entrevista a [as personas aspirantes convocadas se realizard en las oficinas de fa
Representacion Estatal Fitozoosanitaria y de Inocuidad Agropecuaria v Aculcola (REFIAAJ del
SENASICA en Cuanajuato, ubicadas en Av, Irrigacion Mo, 102-A Interior 3, Col. Monte Camargo,
P 38030, Celaya, Guanajuato v estara a cargo de la Bepresentacian Estatal Fitozoosanitarnia y
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de Inocuidad Agropecuaria y Aculcola del SENASICA en Guanajuato y £n 5u Caso. por quien |a
Unidad Responsable determine; un representante de |a mesa directiva/consejo directivo del
Comité Estatal para el Fomento v Proteccién Pecuaria del Estado de Guanajuato, AC; un
representante del Cobierno del Estado de Guanajuau:r:.r B 5U CA50 UNa persona representanie
de la Unidad Responsable, quien 3i lo determina podrd grabar la entrevista para fines de
trasparencia en el proceso,

= Determinacion del aspirante ganador:

Para seleccionar al candidato a occupar el puesto en concurso, se considerara el porcantaje
obtenido de la sumatoria de |a evaluacion técnica, formacion profesional, la experiencia
profesional y entrevista, conforme a los sigulentes criterios:

- Evaluacién :r“m"m' Experiencia | Entrevista | Total
Técnica (%) m"""" Prafesional (%) (%) (%)
Auxilia
Adminitrativo % 1 i i i
Notag
I, Lacalficacion minima Sprobatoria en ol axamen de conoclmientos es de B0 enescala da O a 100,
1L La califieacion minima nprobatoria global es de 80 en escala de0a 100, o !!I

L5
El Comité Estatal para el Fomento vy Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuato, ACI\'
notificara el resultado final del concurso a las personas aspirantes a mas tardarel 13 de j
presente afo, via cormeo electrénico v a la persona ganadora se le informard que deb
presentarse a laborar a partic del 16 de jullo de 2026,

La relacion laboral generada entre la persona aspirante que resulte ganadora iy el Comité |
Estatal para el Formento y Proteccion Pecuaria del Estado de Guanajuato, AC, en su calidad de
persona moral de derecho privado, es responsabilidad anica y exclusiva del Comite Estatal para

&l Formentoy Proteccion Pecuaria del Estads de CGuanajuato, ALC 3 cargode su patrimeanic, por

o gue no existira ningdn nexo laboral con el SENASICA o con AGRICULTUIRA

= Declaracién del concurso desierto:

El concurso podra declararse desierto cuando ocurra alguno de los supuestos siguientes:

a. Mo seregistre ningun aspirante al concurso;

b, Cuando ningan aspirante cumpla con los requisitos de la convocatoria;

c. Las personas aspirantes no se presenten al examen y/o entrevista; v,

d. Ninguna persona aspirante haya obtenido |a calificacion minima aprobatonia en [a
evaluacidn técnica o ne sean seleccionados en laetapa de entrevista,

En-caso de declararse desierto el condcurso, se pracedera a emitir una nuava convocaloria en
un plazo no mayar a 10 dias habiles,

= Tamarko:
[ANEXD 1)
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Fara mayores [nformes y aclaracion de dudas comunicarse a los numeros telefonicos 6]
BISTTSE y 461 6157046 del Comité Estatal para el Fomento y Proteccidn Pecuaria del Estadao
de Guanajuato, AC, asl mismg, podra acudir [as oficinas en Prol. Migusl Hidalgo Nao. 501, Cal.
LasAves, P 38017, Celaya, Guanajuato,

Celayo, Cuangjuato, a 15 de junio de 2026.

Presidente del Comité Estatal para el Fo

cuen
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(ANEXO I) TEMARIO

ACUERDD por al gue & dan a conocer {as Reglas de Operacién del Programa de
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural,
para el gjercicio 2026, publicada DOF NA2/2025. {

ANEXO 1L Lineamientos Técnicos Especificos para la Cperacion de los Componean
Vigilancia Epidernioldgica de Plagas y Enfermedades Fitozocosanitarias, Campan
Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola v Pesquera; del ACUERDO
el que se dan a conocerlas Reglas de Operacidn del Programa de Sanidad e Inocus
Agroalimentaria de la Secretarifa de Agricultura y Desarrollo Rural para el ejercicio 20
[DOF 3112/2025). Vi

Maneja y control de procesos administrativos (definicionas generales).
Ley-del Impuesto Sobre la Renta {ISR].

Ley del Impuesto al Valor Agregado {IVA).

Ley federal de procedimientos administrativos (articulos 16).

Closario de términos del Servicio de Adrmimistracion Tributaria [SAT).
Cadigo Fiscal de la Federacidn.
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