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Santiago de Querétaro, Qro. 07 de Octubre de 2021.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién
del Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura Y Desarrollo
Rural (SADER) para el ejercicio 2021; y en el ANEXO I. Lineamientos Técnicos Especificos para la
Operacion de los Componentes de Vigilancia Epidemiolégica de Plagas y Enfermedades
Fitozoosanitarias, Campafias Fitozoosanitarias E Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera,
del ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de Sanidad e
Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el ejercicio 2021.

El Presidente del Consejo Directivo del Comité Estatal para el Fomento y Proteccién Pecuaria del
Estado S.C., como Organismo Aucxiliar del SENASICA con clave de registro SENASICA/OI-22/2013 con
vigencia al 11 de Marzo de 2023, en coordinacién con la Delegacién de la SADER en la Entidad y el
Gobierno del Estado emite la presente:

PRIMERA CONVOCATORIA (AUXILIAR ADMINISTRATIVO)

Atodos los interesados que aspiren a ocupar el puesto de Auxiliar Administrativo del Comité Estatal
para el Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado, S.C., para que participen en el concurso que se
realizard bajo las siguientes bases:

Nombre del Auxiliar Administrativo
Puesto
Sueldo Bruto $11,500.00 M.N. (Once mil Nimero de 1
Mensial quinientos pesos 00/100) vacantes
Adscripcién del Comité Estatal para el Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado, S.C.
Puesto
Querétaro., Querétaro.
Sede
Escolaridad y Nivel Profesional o Técnico en area de competencia
académico
I. Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos de la Instancia
. Ejecutora;
Funciones

ll. Actualizar los inventarios y resguardos de los bienes asignados a las
Instancias Ejecutoras;

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a |
establecidos en el programa" ]
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lll. Participar en la elaboracién y seguimiento financiero de los Programas
de Trabajo;

IV. Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos de cada
Instancia Ejecutora, para cada uno de los Programas de Trabajo por
aportante;

V. Integrar la informacién para la elaboracién de los informes mensuales y
trimestrales fisicos y financieros;

V. Desarrollar las actividades que disponga el Coordinador Administrativo
de la Instancia Ejecutora en materia de seguimiento a los recursos;

VII. Ingresar oportunamente la informacién financiera en los sistemas
informaticos que se disponga, y

VIII. Participar en eventos de capacitacién organizados por el SENASICA y
otras instituciones del sector, en la cual se debera aprobar la evaluacién
correspondiente.

Temario
1.+ ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del
Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria
de Agricultura y Desarrollo Rural, para el ejercicio 2021 y anexos,
publicada DOF 16/01/2020.
2. ANEXO IV. Lineamientos técnicos especificos para la operacién de
los componentes de vigilancia epidemiolégica de plagas y
enfermedades fitozoosanitarias, campafias Fitozoosanitarias e
inocuidad agroalimentaria, acuicola y pesquera ejercicio 2021.
3. Ley del Impuesto sobre la Renta (tltima reforma DOF 09/12/2019)
4. Lley de Impuesto al Valor Agregado (ultima reforma DOF
9/12/2019)
5. Ley Federal del Trabajo (Gltima reforma DOF 9/07/2019).
Perfil Requisitos Generales: Licenciatura en Economia,

Contaduria o Administraciéon de
Empresas, Ingeniero Agronomo con
especialidad en Administracion
Agricola o Economia Agricola o
Técnico en Contaduria o
Administracién.

Demostrar experiencia en
actividades de finanzas,
contabilidad o administracién por lo
menos 6 meses en la materia

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintgs a los

establecidos en el programa"
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Requisitos especificos °

Profesional o Técnico en la
materia o areas afines

Ademas

® Tener conocimiento de paqueterfa Windows,
Microsoft Office (Word, Excel y PowerPoint), Internet.

® Tener disponibilidad para viajar.

® Contar con disponibilidad de horario para cumplir con
los compromisos relacionados con el 4rea de trabajo.

No estar desempefiando otro cargo y/o funciones
dentro del Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra
institucién Gubernamental y no Gubernamental, una
vez que se notifique de su aceptacién en la Instancia
Ejecutora, que interfiera con el cumplimiento de sus
funciones y horario establecido.

BASES DE PARTICIPACION

Documentacion °
Requerida

Acta de nacimiento

Curriculum vitae detallado, actualizado y con soporte documental que
compruebe la experiencia laboral.

Titulo y cédula profesional o constancia de técnico
identificacion oficial vigente con fotografia y firma (sélo se aceptara
credencial para votar con fotografia).

Carta de no Antecedentes Penales, no mayor a tres meses.
Registro Federal de Contribuyentes, actualizado.
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Constancia de no inhabilitacién por parte de la Secretaria de la Funcién
Publica del Gobierno Federal, ho mayor a tres meses, en caso de ser
profesional.

Constancias que acrediten la antigliedad y experiencia laboral.
Dos cartas de recomendacién.

NOTA: El no presentar la documentacién completa y en original para cotejo
sera motivo de descarte.

Los aspirantes deberdn presentar copia de todos los documentos mencionados
en formato electrénico PDF en un dispositivo USB.

1*La documentacidn soporte para comprobar la experiencia laboral debe
contener:

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintgs a los

establecidos en el programa"
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- Parael caso de constancias o cartas laborales, fecha de inicio y término del
periodo laborado (dd/mm/aa), puesto, funciones desempefiadas o
actividades generales.

- Oensucaso, podrd comprobar a través de recibos de némina (1rovy ultimo
pago); contrato y baja; recibos de honorarios.

Para el libre ejercicio, deberd comprobar con recibos de honorarios,

declaraciones de impuestos ante el SAT.

Registro de
aspirantes

En el Comité Estatal para el Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado, S.C.
ubicado en Prolongacién Constituyentes Km. 5 S/N Villa de El Marques, El
Marques, Querétaro; Qro. C.P. 76240 o al correo
chavez cesar 26@vyahoo.com.mx se llevard a cabo la recepcion de la
documentacion sefialada en la convocatoria, seleccionando Unicamente a los

aspirantes que cumplan con los requisitos establecidos y difundidos a través
de la misma.

Para mayores informes de la presente convocatoria, se podrad solicitar
informacién en el Comité Estatal para el Fomento y Proteccién Pecuaria del
Estado, S.C. ubicado en Prolongacién Constituyentes Km. 5 S/N Villa de EI
Marques, EI Marques, Querétaro; Qro. C.P. 76240 o al correo
chavez cesar 26@yahoo.com.mx o al teléfono 442 2132820, 2482034 de 9:00
a 17:00 horas de lunes a viernes.

Sede del
Examen

Las instalaciones del Comité Estatal para el Fomento y Proteccidn Pecuaria del
Estado, S.C. ubicado en Prolongacién Constituyentes Km. 5 S/N Villa de El
Marques, El Marques, Querétaro; Qro. C.P. 76240

El CEFPPE, S.C., serd el encargado de analizar la documentacion, la elaboracién
de la evaluacién técnica correspondiente, la cual ser4 aplicada por quien ésta
determine, asi como emitir los resultados.

Calendario del
Concurso

Etapa Fecha o Plazo

Publicacién de la Convocatoria 7 de Octubre de 2021

Inscripciéon de aspirantes y entrega de | 7 de Octubre al 12 de Octubre
expediente curricular (a partir de la | de 2021
publicacién de la Convocatoria).

Notificaciéon via correo electrénico a la | 13 de Octubre de 2021
Unidad Responsable, de los aspirantes que
cumplieron con los requisitos curriculares y
obtuvieron el derecho a la presentacién del
examen ara la evaluacidn técnica.

El CEFPPE, S.C. revisara la docuhentacién 13 al 14 de Octubre de 2021
de los aspirantes y comunicard a los

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distjntos a los
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aspirantes que podran realizar la evaluacién

técnica
Presentacién de examen de evaluacién de | 20 de Octubre de 2021
conocimientos.
10:00 hrs
Notificaciébn de resultados de las | 22 de octubre de 2021

evaluaciones y aspirantes que obtuvieron
el derecho a la entrevista.

26 de octubre de 2021
Entrevista y acta de entrevista

Inicio de labores del candidato electo. 1 de noviembre de 2021

Calificacién de Expedientes

Proceso para la | | Puesto Evaluacién Formacion Experiencia | Entrevista
determinacidn Técnica Profesional Profesional
del candidato ;
electo Profesional 55% 10% 15% 20%
de Proyecto
La calificacién minima aprobatoria de la calificacién técnica sera de 8 en base
a 10, de no ser asi el aspirante quedara descartado del proceso.
La puntuacion minima global para ser considerado ganador del concurso sera
de 80 en base a 100
Resultados El resultado final del proceso de seleccién de evaluacién, formacién profesional

y experiencia laboral sera emitido por el CEFPPE, S.C.

La entrevista a los aspirantes se llevara a cabo en las oficinas del Comité Estatal
para el Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado, S.C. previa notificacién
oficial por correo electrénico a los aspirantes.

El ganador del Concurso serd el candidato que obtenga la calificacidon mas alta
(la calificacion definitiva deberd ser mayor a 8 tomando en cuenta la
ponderacién porcentual de las diferentes etapas) y en caso de empate, el
Comité contard con boto de calidad.

El Comité, notificara los resultados para que éste continte con el proceso de
contratacién del ganador, asi mismo notificard la unidad responsable el
resultado.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a

/

/i" \

establecidos en el programa"




(K un.-\-n,w’
o ",

o

4 %
@f\,

QUERETARO
Comitée Katatal para o! Fomento y
Proteccion Pecuaria del Bstado, 5.C

Resultados El concurso podré declararse desierto en los siguientes casos:

I
I
1.
V.

No se registre ningun aspirante al concurso;

No haya aspirantes que superen la etapa de revisién curricular;
Los aspirantes no se presenten a la evaluacién y/o entrevista;

No haya aspirantes que obtengan el puntaje minimo de
calificacién.

En caso de declararse desierto el concurso, se procederd a emitir una nueva
convocatoria.

Declaracién del
Concurso
Desierto

ATENTAMENTE
Sr. FERNANDO ESTEBAN POSADA RENOVALES

PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL CEFPPE, S.C.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa"




